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	Администрация муниципального образования «Граховский район» Удмуртской Республики
	Удмурт элькунысь «Грахово ёрос» муниципал кивалтэтлэн администрациез


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

« 15   » сентября 2016 года                                                                                                 №  510  
с. Грахово
	Об утверждении Положения об Отделе по делам семьи, охране прав детства, опеки и попечительства Администрации муниципального образования «Граховский район»



  В целях приведения Положения об Отделе по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования «Граховский район» в соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования «Граховский район» от 28.06.2016 года № 8/326 «О внесении изменений в структуру органов местного самоуправления муниципального образования «Граховский район», в соответствии с Федеральным  законом Российской Федерации  от 24 апреля 2008 года  № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»,  Законом  Удмуртской Республики от 05.05.2006 года № 13-РЗ «О мерах по социальным поддержке многодетных семей», Законом  Удмуртской Республики  от 17.03.2008 года № 6-РЗ  «О наделении органов местного самоуправления в Удмуртской Республике отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Законом Удмуртской Республики от 20 марта 2008 года № 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике», постановлением Правительства  Удмуртской Республики от 20.11.2006 года  № 125 «О наделении органов местного самоуправления в Удмуртской Республике государственными полномочиями по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав», на основании Устава муниципального образования «Граховский район», Администрация муниципального образования «Граховский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1.Утвердить прилагаемое Положение об Отделе по делам семьи, охране прав детства, опеки и попечительства  Администрации муниципального образования «Граховский район». 

2.Постановление Администрации муниципального образования «Граховский район» от 29.01.2016 года № 80 «Об утверждении Положения об Отделе по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования «Граховский район» считать утратившим силу.

3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования «Граховский район» по социальным вопросам  Иванову Н.Б.
И.о. главы Администрации

МО «Граховский район»                                                                           С.В. Овчинников
исп.: Чернышева Л.Ю.
Приложение 

Утверждено постановлением Администрации муниципального образования «Граховский район»  

от 15.09.2016г.  № 510
Положение
об Отделе по делам семьи, охране прав детства, опеки и попечительства
Администрации муниципального образования «Граховский район»
1. Общие положения
1.1.Настоящим Положением об Отделе по делам семьи, охране прав детства, опеки и попечительства Администрации муниципального образования «Граховский район» (далее по тексту – Положение) устанавливается порядок организации и ведения работы Отдела по делам семьи, охране прав детства, опеки и попечительства Администрации муниципального образования «Граховский район» (далее по тексту – Отдел).

1.2. Отдел является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Граховский район» без прав юридического лица и территориальным органом опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних, подчиняется главе Администрации муниципального образования «Граховский район» и действует под общим руководством заместителя главы муниципального образования «Граховский район» по социальным вопросам.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конвенцией ООН о правах ребенка, Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации,  постановлениями Правительства Российской Федерации, Конституцией Удмуртской Республики, Законами Удмуртской Республики, Указами и распоряжениями Главы Удмуртской Республики, постановлениями Правительства Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования «Граховский район»,  решением Совета депутатов муниципального образования «Граховский район», постановлениями и распоряжениями Администрации  муниципального образования «Граховский район», настоящим Положением и другими нормативными актами органов местного самоуправления муниципального образования «Граховский район».

1.4. Отдел имеет штамп, бланки установленных образцов.

1.5. В структуру Отдела входят:

1.5.1. Начальник Отдела – 1 штатная единица;

1.5.2.Ведущий специалист - эксперт, ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Отдела– 1 штатная единица;

1.5.3. Ведущий специалист-эксперт Отдела – 1 штатная единица;

1.5.4.Специалист-эксперт Отдела -1 штатная единица;

2. Основная задача Отдела
Основной задачей Отдела является исполнение законодательных и иных нормативно-правовых актов Российской Федерации и Удмуртской Республики по вопросам семьи, материнства и детства, опеки и попечительства и защите прав несовершеннолетних.

3. Основные функции Отдела
Основными функциями Отдела по обеспечению деятельности Администрации района по вопросам семьи являются:
3.1. Формирование и реализация семейной и демографической политики на территории муниципального образования.

3.2. Подготовка  проектов  решений Совета  депутатов, постановлений и распоряжений Администрации в области семейной  и демографической политики.

3.3. Контроль  за  исполнением  нормативных  правовых  актов  по  вопросам  соблюдения  прав  семьи и несовершеннолетних на  территории муниципального образования.

3.4. Разработка  целевых  комплексных  программ, планов  мероприятий по социально- экономической  защите  семьи, женщин, реализация  мер  социальной  поддержки  многодетных  семей  в Граховском  районе.

3.5. Разработка и реализация мер по устранению детской беспризорности, профилактике социального сиротства, координация деятельности по организации отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории муниципального образования.

3.6. Организация  мероприятий, направленных  на  повышение  престижа  и  роли  семьи в обществе.

3.7. Оказание  организационно - методической  помощи  органам  местного  самоуправления  муниципальных  образований  по  вопросам  реализации  семейной  и  демографической  политики.

3.8. Координация деятельности структурных подразделений Администрации муниципального образования «Граховский район», учреждений и организаций по вопросам формирования и реализации семейной и демографической политики.

3.9. Формирование единого банка данных семей с  детьми  до  18-летнего  возраста  на  территории  муниципального  образования.

3.10. Осуществление учета и регистрации многодетных семей;

3.11.Осуществление учета и регистрации многодетных малоимущих семей нуждающихся в улучшении жилых условий, претендующих на предоставление бесплатных земельных участков, на получение безвозмездной субсидии на строительство (реконструкцию) жилых помещений;

3.12. Оказание консультативной помощи семьям, претендующих на предоставление целевых жилищных займов за счет средств бюджета Удмуртской Республики;

3.13. Прием и рассмотрение предоставленных документов на награждение знаком отличия Материнская слава, медалью ордена «Родительская слава» Российской Федерации и Удмуртской Республики.


Основными функциями Отдела по обеспечению деятельности Администрации района по вопросам опеки и попечительства являются:
3.14. Выявление  детей, оставшихся  без  попечения  родителей, детей, имеющих  родителей  и  нуждающихся  в  помощи  государства и устройство  их.

3.15. Формирование автоматизированной информационной системы банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей и гражданах,выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах в муниципальном образовании «Граховский район».

3.16. Деятельность по подбору и подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах.

3.17. Учет несовершеннолетних  лиц, находящихся  под  опекой (попечительством).

3.18. Подготовка  необходимых  документов  для  передачи ребенка на патронатное воспитание и в приемную семью.

3.19. Организация  контроля  за  воспитанием, обучением, состоянием  здоровья, материально-бытовым  обеспечением  лиц, находящихся  под  опекой (попечительством), на патронатном воспитании и  в   приемной  семье.

3.20. Оказание  помощи  опекунам (попечителям)  в  воспитании, обучении  и  организации  отдыха  опекаемых (находящихся под попечительством)   несовершеннолетних  лиц.

3.21. Подготовка  необходимых  документов  для  назначения  пособия  на  содержание  подопечных.

3.22. Подготовка  проектов  постановлений  и  распоряжений Администрации  района  по  вопросам  опеки  и  попечительства в рамках Административных регламентов по предоставлению государственных и муниципальных услуг.
3.23 Ведение вопросов усыновления (удочерения). 
3.24. Участие в судебных заседаниях с целью защиты интересов несовершеннолетних.

3.25. Формирование пакета документов и передача в Министерство образования и науки УР  по обеспечению жилой площадью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц данной категории, не имеющих жилого помещения;


Основными функциями Отдела по обеспечению деятельности Администрации района по делам несовершеннолетних и защите их прав являются:
3.26. Осуществление  мер  по  защите  и  восстановлению  прав  и  законных  интересов  несовершеннолетних, выявление  и  устранение  причин  и  условий, способствующих  безнадзорности, правонарушениям  и  антиобщественным  действиям  несовершеннолетних.

3.27. Оказание  помощи  в  трудовом  и  бытовом  устройстве  несовершеннолетних,  освобожденных  из  учреждений  уголовно-исполнительной  системы  либо  вернувшихся  из  специальных  учебно-воспитательных  учреждений, содействие  в  устройстве  других  несовершеннолетних, нуждающихся  в  помощи  государства.

3.28. Осуществление мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики, по координации вопросов, связанных с соблюдением условий воспитания, обучения, содержания несовершеннолетних в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

3.29. Разработка  целевой  комплексной  программы  по  профилактике  правонарушений  среди  несовершеннолетних, программы  занятости детей, состоящих  на  учете, в  летний  период.

3.30. Формирование и обеспечение функционирования информационно-аналитического банка данных семей с детьми до восемнадцатилетнего возраста совместно с заинтересованными учреждениями и организациями;

3.31.Организация мероприятий по профилактике безнадзорности, правонарушений несовершеннолетних и защите их прав на территории муниципального образования «Граховский район»;

4. Полномочия Отдела
Отдел при осуществлении возложенных на него функций:

4.1. Взаимодействует в порядке, установленном законодательством, с Министерством социальной и демографической политики, Министерством образования и науки, Министерством транспорта и дорожного хозяйства,  Министерством финансов, Министерством строительства, архитектуры и жилищной политики и другими ведомствами Удмуртской Республики, управлениями и отделами Администрации муниципального образования  «Граховский район», с муниципальными образованиями сельских поселений, сельскохозяйственными предприятиями, учреждениями, организациями, женсоветами и другими общественными объединениями по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.2. Осуществляет меры по профилактике безнадзорности и беспризорности несовершеннолетних, организует индивидуальную профилактическую работу с несовершеннолетними в подведомственных муниципальных учреждениях, помощь семье и детям.

4.3. Ведет учет (регистрацию) многодетных семей, предоставляет меры по их социальной поддержке в соответствии с действующим законодательством.

4.4.  Осуществляет решение вопросов по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних.

4.5. Осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.

5. Организация деятельности Отдела
5.1. Работа  Отдела  организуется  и  осуществляется  в  соответствии  с  настоящим  Положением,  должностными  инструкциями  и  иными  документами, регламентирующими  порядок  работы  структурных  подразделений  Администрации МО «Граховский район».

5.2. Права  и  обязанности  работников  Отдела  определяются  должностными инструкциями, утверждаемыми Главой  Администрации  района.

5.3. Структура и численность Отдела определяется штатным расписанием, утвержденным Главой Администрации района.

5.4. Оплата труда работников осуществляется в соответствии с муниципальным актом об оплате труда работников Администрации района, утвержденным в установленном порядке.

5.5. Отдел  возглавляет  начальник, являющийся  муниципальным  служащим, исполняющим  в  порядке, определенным  Уставом  района, настоящим  Положением, обязанности  по  должности  муниципальной  службы  на  постоянной  профессиональной  основе.

5.6. Начальник  назначается  на  должность  и  освобождается  от  нее  главой  Администрации  района, в  порядке,  установленном  Уставом  района.

5.7. Начальник  Отдела:

- руководит  деятельностью  Отдела  и  обеспечивает  выполнение  стоящих  перед  ним  задач  и  функций  в  соответствии  с  положением  об  Отделе;

- определяет  круг  должностных  обязанностей  работников  Отдела, разрабатывает  на  них  должностные  инструкции;

- организует  планирование, координацию  работы  и  контроль  за  деятельностью  работников  Отдела;

-осуществляет контроль и согласует  расходования из Фонда компенсаций Удмуртской Республики субвенций местному бюджету на осуществление государственных полномочий по учету и регистрации многодетных семей, осуществление государственных полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних и организацию деятельности комиссии по делам не совершеннолетних и защите их прав;

- выходит  с  инициативой  о  поощрении  работников  Отдела, наложения  на  них   дисциплинарных  взысканий;

- подписывает  всю  служебную  информацию, исходящую  из  Отдела;

- отчитывается  о  работе  Отдела  перед  Администрацией муниципального образования «Граховский район».

5.8. Изменения  и  дополнения  в  настоящее  Положение  вносятся  Главой Администрации  района.

5.9. Реорганизация  и  ликвидация  Отдела  осуществляется Главой Администрации района.

6. Права и ответственность
6.1. Права и обязанности специалистов Отдела определяются Уставом муниципального образования «Граховский район», Положением и должностными инструкциями, утвержденным Администрации муниципального образования «Граховский район».

6.2. Начальник и специалисты Отдела несут предусмотренную законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики, нормативными правовыми актами муниципального образования «Граховский район», ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных должностных обязанностей, действие или бездействие, ведущее к нарушению прав и законных интересов граждан, не сохранение государственной тайны, а так же  за разглашение сведений, ставших известными в связи с исполнением служебных обязанностей.

6.3. Отдел имеет право:

-участвовать в работе сессий районных Советов депутатов, совещаний, заседаний Совета женщин муниципального образования «Граховский район»;

-вносить предложения по совершенствованию своей деятельности;

-обжаловать действия заместителя главы Администрации муниципального образования «Граховский район» по социальным вопросам.

7. Заключительные положения
Во всех случаях, не предусмотренных настоящим Положением, Отдел руководствуется действующим законодательством.

____________________________________
