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Администрация муниципального                     Удмурт  элькунысь «Грахово ёрос»

образования «Граховский район» УР               муниципал кивалтэтлэн администрациезУР

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

  от  «  25 »  марта  2016 года                                                            № 225
                                                                   село Грахово                                                

	Об утверждении  Порядка оказания       консультационной и организационной поддержки субъектам малого               предпринимательства на территории      муниципального образования               «Граховский район»


В целях реализации Федерального закона от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Закона Удмуртской Республики от 08.10.2008г. № 34-РЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства Удмуртской Республики», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Граховский район», Администрация муниципального образования «Граховский район» Постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок оказания консультационной и организационной поддержки субъектам малого предпринимательства на территории муниципального образования «Граховский район» (далее - Порядок).
2. Отделу экономики и информатизации Администрации муниципального образования «Граховский район»:

осуществлять координацию оказания консультационной и организационной поддержки субъектам малого предпринимательства;

размещать на официальном сайте муниципального образования «Граховский район»» в разделе «Малое предпринимательство» информацию о мероприятиях по организационной поддержке субъектов малого предпринимательства.

3. Отделу экономики и информатизации, Отделу земельных и имущественных отношений, Отделу архитектуры, строительства и ЖКХ, Управлению финансов Администрации муниципального образования «Граховский район» обеспечить оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого предпринимательства.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

МО «Граховский район»                                                        В.И.Белов

исп. Нестерова О.А.
Приложение 1

                                                                                         к постановлению Администрации МО           

                                                                      «Граховский район» от       .03. 2016г. №      

Порядок 
оказания консультационной и организационной поддержки субъектам малого предпринимательства на территории муниципального 
образования «Граховский район»

1. Общие положения

1.1.
Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Удмуртской Республики от 08.10.2008г. №34-РЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства Удмуртской Республики».

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях содействия развитию малого предпринимательства на территории муниципального образования «Граховский район», повышения деловой активности, правовой культуры субъектов малого предпринимательства.

1.3. Настоящий Порядок определяет виды, формы и условия оказания субъектам малого предпринимательства консультационной и организационной поддержки.

1.4. Консультационная и организационная поддержка оказывается субъектам малого предпринимательства, зарегистрированным на территории муниципального образования «Граховский район» (далее - субъекты малого предпринимательства).

1.5. Консультационная поддержка субъектам малого предпринимательства оказывается в виде проведения консультаций по вопросам:

      - применения действующего законодательства, регулирующего деятельность субъектов малого предпринимательства;

      -  применения муниципальных правовых актов о местных налогах и сборах;

      -  организации торговли и бытового обслуживания;

      -  предоставления в аренду муниципального имущества;

      -  предоставления в аренду земельных участков;

       - размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

1.6. Организационная поддержка субъектам малого предпринимательства оказывается по следующим направлениям:

       -  организация участия субъектов малого предпринимательства Граховского района в районном конкурсе «Лучший предприниматель года»;

      -  предоставления информации об организации обучающих семинаров для субъектов малого предпринимательства, направленных на подготовку, переподготовку и повышение квалификации кадров, об организации форумов, круглых столов, ярмарок, выставок и других мероприятий, направленных на повышение деловой активности субъектов малого предпринимательства;

       -  ведение и постоянное обновление раздела «Малое предпринимательство» на официальном сайте муниципального образования «Граховский район».

1.7. Оказание консультаций и организационной поддержки субъектам малого предпринимательства осуществляется структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Граховский район»  в соответствии с Приложением 1 к настоящему Порядку.

2. Порядок оказания консультационной поддержки субъектам малого      предпринимательства
2.1. Консультации субъектам малого предпринимательства оказываются в следующих формах:

-  в устной форме - лицам, обратившимся посредством телефонной связи или лично;
-  в письменной форме по запросам;
-  в обзорно-ознакомительной форме - на стенде, в информационных листах;
-  в электронной форме - ответы на вопросы посредством электронной почты; 

- путем размещения информации на официальном сайте муниципального образования «Граховский район»;
- путем размещения информации в средствах массовой информации: печатных изданиях, радиопрограммах.

2.2. Субъекты малого предпринимательства, претендующие на получение консультационной поддержки обращаются в структурные подразделения Администрации муниципального образования «Граховский район». 

2.3. Оказание консультаций структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Граховский район» осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.4. Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Граховский район», оказывающие консультации по вопросам применения муниципальных правовых актов о местных налогах и сборах, дают письменные разъяснения в пределах своей компетенции в течение срока, определенного статьей 34.2 Налогового кодекса Российской Федерации.

3. Порядок оказания организационной поддержки субъектам малого       предпринимательства

3.1. Субъекты малого предпринимательства, претендующие на получение организационной поддержки обращаются в структурные подразделения Администрации муниципального образования «Граховский район».

3.2. Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Граховский район» определяют дату, время и место проведения мероприятий по организационной поддержке субъектов малого предпринимательства.

3.3. Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Граховский район» направляют в Отдел экономики и информатизации Администрации муниципального образования «Граховский район» информацию о дате, времени и месте проведения мероприятий по организационной поддержке субъектов малого предпринимательства для размещения на официальном сайте муниципального образования «Граховский район».

4.Отчетность по мерам поддержки субъектов малого                                       предпринимательства

4.1. Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Граховский район» ведут книгу учета оказанных консультаций субъектам малого предпринимательства в соответствии с Приложением 2 к настоящему Порядку.

4.2. Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Граховский район» ежегодно направляют в Отдел экономики и информатизации Администрации муниципального образования «Граховский район» отчет:

- об оказанных консультациях субъектам малого предпринимательства, в том числе информацию по видам и формам оказанных консультаций, о количестве поступивших обращений, в том числе повторных, о количестве отказов в дальнейшем рассмотрении обращения с обоснованием причины отказа;

- о проведенных мероприятиях по организационной поддержке субъектам малого предпринимательства.

4.3. Отдел экономики и информатизации Администрации муниципального образования «Граховский район» обобщает поступившую от структурных подразделений Администрации муниципального образования «Граховский район» информацию и включает данные об оказанных консультациях и о проведенных мероприятиях по организационной поддержке субъектам малого предпринимательства в ежегодный отчет о деятельности Администрации муниципального образования «Граховский район».

Приложение 1

к Порядку оказания консультационной и организационной поддержки субъектам  малого предпринимательства на территории муниципального образования        «Граховский район»

Структурные Подразделения администрации МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ   «гРАХОВСКИЙ РАЙОН», ответственные за оказание консультационной и                    организационной поддержки субъектам малого предпринимательства

	Виды консультаций
	Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Граховский район»

	Консультационная поддержка

	1. Проведение консультаций по вопросам применения действующего законодательства, регулирующего деятельность субъектов малого предпринимательства
	Отдел экономики и информатизации 

	2. Предоставление разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов органов муниципального образования «Граховский район» о местных налогах и сборах
	Управление финансов

	3. Проведение консультаций по вопросам организации торговли и бытового обслуживания
	Отдел экономики и информатизации

	4. Проведение консультаций по вопросам предоставления в аренду муниципального имущества
	Отдел земельных и имущественных отношений

	5. Проведение консультаций по вопросам предоставления в аренду земельных участков
	Отдел земельных и имущественных отношений

	6. Проведение консультаций по вопросам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд;
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ

	Организационная поддержка

	1. Организация участия субъектов малого предпринимательства муниципального образования «Граховский район» в районном конкурсе «Лучший предприниматель года»
	Отдел экономики и информатизации

	2. Предоставление информации об организации обучающих семинаров для субъектов малого предпринимательства, направленных на подготовку, переподготовку и повышение квалификации кадров, об организации форумов, круглых столов, ярмарок, выставок и других мероприятий, направленных на повышение деловой активности субъектов малого предпринимательства
	Отдел экономики и информатизации

	4. Ведение и постоянное обновление раздела «Предпринимательство» на официальном сайте муниципального образования «Граховский район»
	Отдел экономики и информатизации


Приложение 2

к Порядку

оказания консультационной и

организационной поддержки

субъектам малого предпринимательства

на территории муниципального образования 

«Граховский район»

Книга учета оказанных консультаций субъектам малого предпринимательства 

_____________________________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения, ответственного за предоставление консультационной поддержки)
	№ п/п
	Дата обращения субъекта малого предпринимательства (указать первичное или вторичное
обращение)
	Сведения о субъекте малого 
предпринимательства
	Контактная 
информация
	Содержание обращения
	Дата и № ответа,
содержание ответа, ответственный
исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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