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	Администрация муниципального образования «Граховский район» Удмуртской Республики
	Удмурт элькунысь «Грак ёрос» муниципал кылдытэтлэн       администрациез



П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«01»  июня   2012 года                                                                                № 285
с. Грахово

	О Перечне муниципальных (государственных) услуг, предоставляемых органами местного самоуправления  муниципального образования «Граховский район» в рамках реализации закрепленных за ними полномочиями, в том числе в соответствии с переданными государственными полномочиями 


     В соответствии с постановлением Администрации муниципального образования «Граховский район» от  20 апреля 2012 года № 190 «О формировании и ведении реестра  муниципальных (государственных)  муниципального образования «Граховский район»», в целях реализации Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», административной реформы в муниципальном образовании «Граховский район», повышения качества, информированности и доступности предоставляемых услуг, приведение нормативно правовой базы муниципального образования «Граховский район» в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования «Граховский район», Администрация муниципального образования «Граховский район» постановляет:

1. Утвердить прилагаемый перечень муниципальных (государственных) услуг, предоставляемых  органами местного самоуправления муниципального образования «Граховский район в рамках реализации закрепленных  за ними полномочий, в том числе в соответствии с переданными государственными полномочиями. 
2. Органы местного самоуправления муниципального образования «Граховский район» не вправе:
-предоставлять муниципальные (государственные) услуги, не включенные в Перечень муниципальных (государственных) услуг, предоставляемых органами местного самоуправления  муниципального образования «Граховский район», в рамках реализации закрепленных за ними полномочиями;
-предоставлять государственные услуги, не включенные в Перечень государственных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления  муниципального образования «Граховский район» при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных законами;  
- требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных (государственных) услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией муниципального образования «Граховский район»  государственных услуг при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных законами, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утверждаемый Администрацией муниципального образования «Граховский район».
3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования «Граховский район» от 14 мая 2012 года № 248 «О Перечне муниципальных (государственных) услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Граховский район», муниципальными учреждениями и предприятиями в рамках реализации закрепленных за ними полномочиями, в том числе в соответствии с переданными государственными  полномочиями».  
4. Отделу экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования  «Граховский район»  разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Граховский район». 
5. Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой. 
Глава Администрации

МО «Граховский район 



           В.И.Белов 
исп.: Кузнецова О.Л.
                                                                                                                                                            Утвержден

                                                                                                                                                                                                                постановлением Администрации 

                                                                                                                                                                                    МО «Граховский район» 

                                                                                                                                                                                                            от «01» июня  2012 года № 285
Перечень 
муниципальных (государственных) услуг, предоставляемых органами местного самоуправления  муниципального образования «Граховский район» в рамках реализации закрепленных  за ними полномочий, в том числе в соответствии с переданными государственными полномочиями

	 № п/п
	№ услуги
	Наименование муниципальной (государственной) услуги
	Наименование структурного подразделения Администрации МО «Граховский район», муниципального учреждения и предприятия, предоставляющего  муниципальную (государственную) услугу
	Перечень нормативно правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная (государственная) услуга
	Сведения о том, что услуга предоставляется при осуществлении отдельных государственных полномочий переданных законами

	1. Управление образования Администрации муниципального образования «Граховский район» 
	

	1.
	1.01.
	Проведение аттестации руководящих кадров образовательных учреждений муниципальных образований Удмуртской Республики.
	Управление образования Администрации муниципального образования «Граховский район»

	1.Конституция Российской Федерации.

2.Конституция Удмуртской Республики.
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании».
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».

7.Прикз Минобрнауки России от 24.03.2010 года № 209 «О порядке аттестации педагогических работников государственных и муниципальных  образовательных учреждений».
	муниципальная  (типовая)

	2.
	1.02.
	Предоставление компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях муниципальных образований Удмуртской Республики, реализующих программу дошкольного образования. 
	Управление образование Администрации муниципального образования «Граховский район» 


	1.Конституция Российской Федерации.

2.Конституция Удмуртской Республики.
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании».
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».
	муниципальная (типовая)

	3.
	1.03.
	Предоставление путевок в дошкольные образовательные учреждения муниципальных образований Удмуртской Республики.  
	Управление образования Администрации муниципального образования  «Граховский район»

	1.Конституция Российской Федерации.

2.Конституция Удмуртской Республики.
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании».
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».
	муниципальная (типовая)

	4.
	1.04.
	Предоставление путевок в загородные лагеря отдыха и оздоровления детей муниципальных образований Удмуртской Республики в каникулярное время.
	Управление образования Администрации муниципального образования  «Граховский район»

	1.Конституция Российской Федерации.

2.Конституция Удмуртской Республики.
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании».
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».
	муниципальная  (типовая)

	5.
	1.05.
	Предоставление компенсации затрат на приобретение путевок в загородные лагеря отдыха и оздоровления для детей муниципальных образований Удмуртской Республики. 
	Управление образования Администрации муниципального образования «Граховский район»


	1.Конституция Российской Федерации.

2.Конституция Удмуртской Республики.
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании».
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».
	муниципальная (типовая)

	6.
	1.06.
	Обеспечение и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, включая  проверку экзаменационных работ участников единого государственного экзамена в установленном порядке, формирование и ведение муниципальной базы данных МО «Граховский район» об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена. 
	Управление образования Администрации муниципального образования  «Граховский район» и образовательные учреждения Граховского района Удмуртской Республики


	1.Конституция Российской Федерации.

2.Конституция Удмуртской Республики.
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании».
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».
	муниципальная (уникальная)

	7.
	1.07.
	Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам. 
	Управление образования Администрации муниципального образования  «Граховский район» и образовательные учреждения Граховского района Удмуртской Республики


	1.Конституция Российской Федерации
2.Конституция Удмуртской Республики.
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании».
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».
	муниципальная (уникальная)

	8.
	1.08.
	Предоставление услуг по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в образовательных учреждениях, подведомственных Управлению образования Администрации МО «Граховский район» Удмуртской Республики. 
	Управление образования Администрации муниципального образования  «Граховский район» и образовательные учреждения Граховского района Удмуртской Республики


	1.Конституция Российской Федерации.

2.Конституция Удмуртской Республики.
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании».
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».
	муниципальная (уникальная)

	9.
	1.09
	Предоставление дошкольного образования, воспитания и содержания ребенка в дошкольном  образовательном учреждении.
	Управление образования Администрации муниципального образования  «Граховский район» и образовательные учреждения Граховского района Удмуртской Республики


	1.Конституция Российской Федерации.

2.Конституция Удмуртской Республики.
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании».
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».
	муниципальная (уникальная)

	10.
	1.10.
	Предоставление дополнительного образования. 
	Управление образования Администрации муниципального образования  «Граховский район» и образовательные учреждения Граховского района Удмуртской Республики


	1.Конституция Российской Федерации;

2.Конституция Удмуртской Республики;
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».
	муниципальная (уникальная)

	11.
	1.11.
	Проведение единого государственного экзамена выпускников прошлых лет. 
	Управление образования Администрации муниципального образования  «Граховский район» и образовательные учреждения Граховского района Удмуртской Республики


	1.Конституция Российской Федерации;

2.Конституция Удмуртской Республики;
3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4. Федеральный закон от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;
5. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;
6. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении».

7. Приказ  Министерства образования РФ от 3 декабря 1999 года № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

8.Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 года № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования;

9.Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11 октября 2011 г. № 2451 «Порядок проведения единого государственного экзамена»;

10.Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 02 марта 2009г. № 68, зарегистрирован Минюстом России 31 марта 2009г. №13636 «Порядок выдачи свидетельства о результатах  единого государственного экзамена».
	муниципальная (типовая)

	2. Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования «Граховский район» 
	

	12.
	2.01.
	Обеспечение вне очереди жилой площадью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющих закрепленного жилого помещения, а также обеспечение благоустроенными жилыми помещениями  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в случаях, когда закрепленное за ними жилое помещение не пригодно для проживания и не подлежит ремонту. 
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1.Семейный кодекс РФ.
2.Гражданский кодекс РФ.
3. Закон УР от 06.03.2007. № 2 – РЗ «О мерах по социальной поддержке детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».
4. Закон УР от 18.12.2006 года № 62 –РЗ «О патронатном воспитании».
5. Закон УР от 17.03.2008 года № 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления в УР отдельными государственными полномочиями по опеки и попечительству в отношении несовершеннолетних».
	государственная 

	13.
	2.02.
	Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними. 
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1.Семейный кодекс РФ.
2.Гражданский кодекс РФ.

3. Федеральный закон РФ от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве». 
4. Закон УР от 17.03.2008 года № 6 – РЗ «О наделении органов местного самоуправления в Удмуртской Республике отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних».


	государственная 

	14.
	2.03.
	Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью. 
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1.Семейный кодекс РФ.
2. Закон УР от 06.03.2007 года № 2 – РЗ «О мерах по социальной поддержке детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».


	государственная

	15. 
	2.04.
	Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних, в отношении которых установлены опека и попечительство. 
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1.Семейный кодекс РФ.
2.Гражданский кодекс РФ.

3. Федеральный закон РФ от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке  и попечительстве».

4. Закон УР от 17.03.2008 года № 6 – РЗ «О наделении органов местного самоуправления в Удмуртской Республике отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних».


	государственная

	16.
	2.05.
	Выдача согласия на заключение трудового договора с учащимся, достигшим возраста четырнадцати лет, выдача разрешения на заключение трудового договора с лицом, не достигшим возраста четырнадцати лет. 
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1. Семейный кодекс РФ.

2. Трудовой кодекс РФ.

3. Закон УР от 17.03.2008 года № 6 – РЗ «О наделении органов местного самоуправления в Удмуртской Республике отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних».


	государственная 

	17.
	2.06.
	Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка. 
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1. Семейный кодекс РФ.

2. Закон УР от 17.03.2008 года № 6 – РЗ «О наделении органов местного самоуправления в Удмуртской Республике отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних».


	государственная 

	18.
	2.07.
	Подготовка заключения о возможности граждан Российской Федерации, желающих усыновить ребенка, быть усыновленными, и постановка на учет в качестве кандидатов в усыновители. 
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1. Семейный кодекс РФ.

2. Постановление Правительства РФ от 29.03.2000 года № 275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями  Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства.

3. приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.11.2008 года №347 «Об утверждении Административного регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции   федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдача предварительных разрешений на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством РФ».

4. Закон УР от 17.03.2008 года № 6 – РЗ «О наделении органов местного самоуправления в Удмуртской Республике отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних».


	государственная

	19.
	2.08.
	Предоставление малоимущим многодетным семьям, нуждающимся в улучшении жилищных условий, безвозмездных субсидий на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и приобретение жилых помещений за счет средств бюджета Удмуртской Республики. 
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1. Указ Президента РФ от 05.05.1992 года № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».

2. Закон УР от 05.05.2006 года № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».

3. Постановление Правительства УР от 20.11.2006 года № 127 «О реализации Закона УР от 05.05.2006 года № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей». 
	государственная

	20.
	2.09.
	Оформление и выдача удостоверений многодетного родителя (опекуна, попечителя).
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1. Указ Президента РФ от 05.05.1992 года  № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».

2. Закон УР от 05.05.2006 года № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».

3. Постановление Правительства УР от 20.11.2006 года № 127 «О реализации Закона УР от 05.05.2006 года № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».
	государственная 

	21. 
	2.10.
	Оформление и выдача проездных билетов для проезда  на внутригородском транспорте, в  автобусах пригородных и внутрирайонных линий  для учащихся образовательных школ и образовательных учреждений начального профессионального образования из многодетных семей.
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1. Указ Президента РФ от 05.05.1992 года  № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».

2. Закон УР от 05.05.2006 года № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».

3. Постановление Правительства УР от 20.11.2006 года № 127 «О реализации Закона УР от 05.05.2006 года № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».
	государственная

	22. 
	2.11.
	Предоставление компенсации произведенных расходов на оплату коммунальных услуг в размере 30 процентов по месту регистрации многодетных семей.  
	Сектор по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации муниципального образования  «Граховский район».

	1. Указ Президента РФ от 05.05.1992 года  № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».

2. Закон УР от 05.05.2006 года № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».

3. Постановление Правительства УР от 20.11.2006 года № 127 «О реализации Закона УР от 05.05.2006 года № 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».
	государственная

	3. Отдел Записи актов гражданского состояния Администрации муниципального образования «Граховский район» 
	

	23.
	3.01.
	Государственная регистрация актов гражданского состояния (рождения, заключение брака, расторжение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства, перемена имени и смерть), в том числе выдача повторных свидетельств (справок), подтверждающих факт государственной регистрации акта  гражданского состояния, внесении исправлений и (или) изменений в записи актов гражданского состояния, восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния.  
	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования «Граховский район» 
	1. Федеральный закон РФ от 15.11.1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния».

2. Приказ министерства юстиции РФ от 29.11.2011 года № 412 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории РФ». 

3. Закон УР от 20.03.2007 года № 8-РЗ «О наделении органов местного самоуправления в Удмуртской Республике государственными полномочиями га государственную регистрацию актов гражданского состояния». 
	государственная 

	4. Сектор Архивной работы Администрации муниципального образования «Граховский район» 
	

	24.
	4.01.
	Предоставление гражданам, органам государственной власти, местного самоуправления, организациям архивной информации и копий архивных документов. 
	Сектор Архивной работы Администрации муниципального образования «Граховский район» 
	1. Федеральный закон РФ от 22.10.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

2. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук».

3. Закон Удмуртской Республики от 30.06.2005 года № 36-РЗ «Об архивном деле в Удмуртской Республике».
	муниципальная (типовая)  

	25.
	4.02.
	Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале муниципального архива. 
	Сектор Архивной работы Администрации муниципального образования «Граховский район»
	1. Федеральный закон РФ от 22.10.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

2. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук».

3. Закон Удмуртской Республики от 30.06.2005 года № 36-РЗ «Об архивном деле в Удмуртской Республике».
	муниципальная (типовая)

	26.
	4.03.
	Оказание методической и практической помощи  в работе по организации документов в делопроизводстве, обороту и передаче в состав Архивного фонда Удмуртской Республики архивных документов, находящихся на временном хранении, подготовке нормативных и методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела. 
	Сектор Архивной работы Администрации муниципального образования «Граховский район»
	1. Федеральный закон РФ от 22.10.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

2. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук».

3. Закон Удмуртской Республики от 30.06.2005 года № 36-РЗ «Об архивном деле в Удмуртской Республике».
	муниципальная (типовая)

	5. Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» 

	27.
	5.01.
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей.
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Земельный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	28.
	5.02.
	Предоставление земельных  участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства.
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Земельный кодекса РФ.
	муниципальная (типовая)



	29.
	5.03. 
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории муниципального  образования в Удмуртской Республике. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Земельный кодекса РФ.
	муниципальная (типовая)

	30.
	5.04.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Земельный кодекса РФ.
	муниципальная (типовая)

	31
	5.05.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, которые могут быть переданы в аренду. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Земельный кодекса РФ.
	муниципальная (типовая)

	32.
	5.06.
	Предоставление земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, в безвозмездное срочное пользование. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Земельный кодекса РФ.
	муниципальная (типовая)

	33. 
	5.07.
	Предоставление собственникам зданий, строений, сооружений  земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, в собственность.
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Земельный кодекса РФ.
	муниципальная (типовая)

	34.
	5.08.
	Предоставление собственникам и правообладателям  зданий, строений, сооружений  земельных участков, находящихся в не разграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности,  в аренду.
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1. Земельный кодекса РФ;
2.Постановление Правительства УР от 06.11.2007 года № 172 «О порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности УР, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».
	муниципальная (типовая)

	35.
	5.09.
	Изменение разрешенного вида использования земельного участка при отсутствии градостроительной документации. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Земельный кодекса РФ.
	муниципальная (типовая)

	36.
	5.10.
	Согласование границ земельного участка, являющегося смежным земельному участку, находящемуся в муниципальной собственности. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Земельный кодекса РФ.
	муниципальная (типовая)

	37.
	5.11.
	Предоставление информации из реестра объектов муниципальной собственности соответствующего муниципального образования в Удмуртской Республике (предоставление информации из реестра муниципального имущества соответствующего муниципального образования в Удмуртской Республике).
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Гражданский кодекс РФ 
	муниципальная (типовая)

	38.
	5.12.
	Выделение земельных участков из земель, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1.Гражданский кодекс РФ.

2.Земельный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	39.
	5.13.
	Прекращение права безвозмездного срочного пользования земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или муниципальной собственности. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1.Гражданский кодекс РФ.

2.Земельный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	40.
	5.14.
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1.Гражданский кодекс РФ.

2.Земельный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	41.
	5.15.
	Формирование земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1.Гражданский кодекс РФ.

2.Земельный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	42.
	5.16.
	Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящегося в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности.
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1.Гражданский кодекс РФ.

2.Земельный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	43.
	5.17.
	Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или муниципальной собственности, для целей не связанных со строительством. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1.Гражданский кодекс РФ.

2.Земельный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	44.
	5.18.
	Заключение договоров на передачу в собственность граждан жилых помещений в домах, находящихся в муниципальной собственности. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Гражданский кодекс РФ
	муниципальная (типовая)

	45.
	5.19.
	Заключение с гражданами договоров социального найма жилых помещений. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1.Жилищный кодекс РФ.

2.Гражданский кодекс РФ,
	муниципальная (типовая)

	46.
	5.20.
	Заключение с гражданами договоров найма специализированных жилых помещений. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1.Жилищный кодекс РФ.

2.Гражданский кодекс РФ,
	муниципальная (типовая)

	47.
	5.21.
	Предоставление гражданам и юридическим лицам выписок из реестра муниципального жилищного фонда. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1.Жилищный кодекс РФ.

2.Гражданский кодекс РФ,
	муниципальная (типовая)

	48.
	5.22.
	Выдача  разрешений на право организации розничных рынков. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Гражданский кодекс РФ,
	муниципальная (типовая)

	49.
	5.23.
	Выдача муниципального правового акта на организацию розничной ярмарки. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Гражданский кодекс РФ,
	муниципальная (типовая)

	50.
	5.24.
	Выдача муниципального правового акта на размещение нестационарного объекта по  осуществлению торговой деятельности и оказанию услуг.
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Гражданский кодекс РФ,
	муниципальная (типовая)

	51.
	5.25.
	Выдача муниципального правового акта для осуществления торговой деятельности и оказания услуг при организации массовых мероприятий. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Гражданский кодекс РФ,
	муниципальная (типовая)

	52.
	5.26.
	Рассмотрение жалоб потребителей. Консультирование по вопросам защиты прав потребителей. 
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	Гражданский кодекс РФ,
	муниципальная (типовая)

	53.
	5.27.
	Принятие решений о признании (непризнании)  граждан малоимущими  для принятие их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	Отдел экономики, информатизации, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Граховский район».
	1. Жилищный кодекс РФ;
2. Закон УР от 13.10.2005 года № 57-РЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях применения Жилищного кодекса РФ».
	муниципальная (типовая)

	6. Сектор правовой и кадровой работы Администрации муниципального образования «Граховский район» 

	54.
	6.01.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма гражданам, признанным малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях. 
	Сектор правовой и кадровой работы Администрации МО «Граховский район».

	Жилищный кодекс РФ
	муниципальная (типовая)

	55.
	6.02.
	Признания помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
	Сектор правовой и кадровой работы Администрации МО «Граховский район».

	Жилищный кодекс РФ
	муниципальная (типовая)

	56.
	6.03.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 
	Сектор правовой и кадровой работы Администрации МО «Граховский район».

	Жилищный кодекс РФ
	муниципальная (типовая)

	57.
	6.04.
	Предоставление единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан. 
	Сектор правовой и кадровой работы Администрации МО «Граховский район».

	1.Жилищный кодекс РФ;

2. Федеральный закон РФ от 12.01.1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»;

3. Закон УР от 24.06.2010 года № 29-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями РФ по предоставлению мер социальной поддержке по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов  семей, имеющих детей-инвалидов»;

4. Постановление Правительства УР от 25.10.2010 года № 320.
	государственная

	58.
	6.05.
	Предоставление безвозмездной субсидии на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан. 
	Сектор правовой и кадровой работы Администрации МО «Граховский район».

	1.Жилищный кодекс РФ;

2. Федеральный закон РФ от 12.01.1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»;

3. Федеральный закон РФ от 24.11.1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ»;

3. Закон УР от 24.06.2010 года № 29-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями РФ по предоставлению мер социальной поддержке по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов  семей, имеющих детей-инвалидов»;

4. Постановление Правительства УР от 21.03.2011 года № 70.
	государственная

	59.
	6.06.
	Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан для предоставления жилищных займов. 
	Сектор правовой и кадровой работы Администрации МО «Граховский район».

	Жилищный кодекс РФ.


	муниципальная (типовая)

	60.
	6.07.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или жилого помещения в жилое помещение. 
	Сектор правовой и кадровой работы Администрации МО «Граховский район».

	Жилищный кодекс РФ.


	муниципальная (типовая)

	61.
	6.08.
	Организация рассмотрения обращений граждан и личного приема граждан  в муниципальном образовании «Граховский район». 
	Сектор правовой и кадровой работы Администрации МО «Граховский район».

	 Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	муниципальная (типовая)

	7. Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации муниципального образования «Граховский район» 

	62.
	7.01.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения. 
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ  Администрации МО «Граховский район»

	1. Земельный кодекс РФ;

2. Градостроительный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая) 

	63.
	7.02.
	Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Граховский район». 
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ  Администрации МО «Граховский район»

	1.Градостроительный кодекс Российской Федерации;  2.Земельный кодекс Российской Федерации; 3.Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 4.Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. №120.
	муниципальная (типовая)

	64.
	7.03.
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального  строительства на территории муниципального образования «Граховский район» 
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ  Администрации МО «Граховский район»

	1. Земельный кодекс РФ;

2. Градостроительный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	65.
	7.04.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Граховский район». 
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ  Администрации МО «Граховский район»

	1. Земельный кодекс РФ;

2. Градостроительный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	66.
	7.05.
	Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков.  
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ  Администрации МО «Граховский район»

	1. Земельный кодекс РФ;

2. Градостроительный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	67.
	7.06.
	Выдача разрешений на производство земляных работ.
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ  Администрации МО «Граховский район»

	1. Земельный кодекс РФ;

2. Градостроительный кодекс РФ.
	муниципальная (типовая)

	68.
	7.07.
	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг. 
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ  Администрации МО «Граховский район»

	1.Жилищный кодекс РФ;

2.Постановление Правительства РФ от 14.12.2005 года № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

3.Закон УР от 12.09.2007 года № 51-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Удмуртской Республики по организации предоставления гражданам субсидий и на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»   
	государственная


____________________________________

