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	Администрация муниципального образования «Граховский район» Удмуртской Республики
	            Удмурт     элькунысь    «Грак  ёрос»  муниципал    

           кылдытэтлэн       администрациез




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«  07   »  декабря   2016 года                                                                       №  681   

с. Грахово

	Об утверждении административного регламента Отдела земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» по предоставлению  муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности» 




       В целях проведения административной реформы в МО «Граховский район», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с измененьями и дополнениями), постановлением Правительства Удмуртской Республики от 03.05.2011 года № 132  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в Удмуртской Республике», постановлением  Администрации муниципального образования  «Граховский район»   от 23.05.2012 года № 261 «Об утверждении   Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО «Граховский район», руководствуясь Уставом МО «Граховский район», Администрация МО «Граховский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Отдела земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» по предоставлению муниципальной услуги  «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности»    (далее по тексту  — Регламент).

2. Отделу земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» разместить настоящий Регламент на информационном стенде Администрации МО «Граховский район», в местах предоставления муниципальной услуги, в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Реестр государственных и  муниципальных услуг (функций).

3. Отделу экономики и информатизации Администрации муниципального образования «Граховский район» разместить настоящий Регламент в сети Интернет на сайте муниципального образования «Граховский район»  в разделе Регламенты муниципальных услуг. 
4.  Отменить Постановление администрации муниципального образования «Граховский район»  от 03 июля 2012 года №  371.
5. Контроль и координацию за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования «Граховский район» по производственно – экономическим  вопросам  Иванову Н.Б.  

Глава  муниципального 
образования  «Граховский район»                                               В.И. Белов

исп. Шляпина  Е.Г.

                                                                          Утвержден 
                                                                                                                постановлением Администрации 
                                                                                                              муниципального    образования   
        «Граховский район»

                             от _____________2016 г. № ____
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Раздел I. Общие положения.

1. Предмет регулирования Административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности» (далее - регламент, муниципальная услуга соответственно) - нормативный муниципальный правовой акт, устанавливающий:
-    порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги;

- критерии, состав, сроки и последовательность административных процедур, административных  действий  и  (или)  принятия  решений;
-    формы   контроля  за  исполнением  регламента;

-   досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий ( бездействия ) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

-   порядок взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, с другими структурными подразделениями Администрации, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти в Удмуртской Республике, организациями при предоставлении муниципальной услуги.
2. Правовые основания принятия регламента:

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
      -   Конституция Российской Федерации от 25.12.1993 N 237; 

      -   Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

      -  Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О  введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

      -  Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

      -  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
      - Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре объектов недвижимости»;
      - Федеральный закон от 25.12.2008 N 281-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

      -  Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3. Разработчиком регламента является структурное  подразделение Администрации муниципального образования  «Граховский  район» - отдел земельных и имущественных отношений (далее - Отдел).

4. Принципы и цели разработки регламента
Регламент разработан в целях соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
1) правомерность предоставления муниципальной услуги;

2) заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

3) правомерность взимания с заявителей платы за предоставление муниципальной услуги;

4) открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу;

5) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

6) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме.
5. Права заявителей при получении муниципальной услуги, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

3) получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации по выбору заявителя;

4) право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги;

5) получать муниципальную услугу в многофункциональном центре по принципу «одного окна» в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии).
Заявитель имеет право на обеспечение конфиденциальности персональных данных при их обработке, хранении и использовании.

6. Описание заявителей

Физические лица, обладающие правом пожизненного наследуемого владения земельным участком или их представители, полномочия которых удостоверены в установленном законом порядке.

7. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения  отдела по земельным   и  имущественным  отношениям  Администрации муниципального образования  «Граховский район»  - Удмуртская  Республика,  Граховский   район,   село  Грахово,   ул. Ачинцева,  д. 3,  тел/факс  (341 63)  3-17-53.

График работы: с понедельника по  пятницу - с 08.00 до 17.00.

Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00.

Адрес электронной почты Администрации МО «Граховский район»: grahadmin@udmnet.ru.
Место нахождения муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Граховском районе» -  Удмуртская Республика, Граховский район, село Грахово, ул. Ачинцева, д. 3,   
тел/факс  (341 63)   3-18-63.

Интернет-сайт www.grahovo.udmurt.ru
Адрес электронной почты maursez@mail.ru
График работы:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 08.00-17.00  без обеда
вторник – до 20.00  по предварительной записи;
суббота - с 09.00-13.00.
Информация о месте нахождения и графике работы муниципального автономного учреждения  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Граховском районе»  содержится на официальном интернет-сайте муниципального образования «Граховский район» (адрес в сети интернет- www.grahovo.udmurt.ru)
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на информационном  стенде  Отдела, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi.ru,  на региональном Портале государственных и муниципальных услуг (функций)   - www.mfc18.ru,   на  официальном  интернет-сайте муниципального образования «Граховский район» - www.grahovo.udmurt.ru.

Предоставление консультаций по вопросу предоставления муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя осуществляется специалистами отдела земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район»   (далее – специалист Отдела)  согласно графика   работы   Администрации.


С целью обеспечения заявителя наиболее полной информацией, касающейся процедуры предоставления муниципальной услуги, на приеме заявителю рекомендуется предоставлять имеющиеся документы (кадастровый паспорт земельного участка), документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, оформленный в установленном законом порядке.

Индивидуальное устное информирование по вопросу предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя посредством телефонной связи осуществляется в рабочее время, согласно  графика   работы   отдела земельных  и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район».
Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов Отдела с заявителем.

При ответе на телефонные звонки специалист Отдела, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и название отдела. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми, не допускать прерывание разговора. В конце информирования специалист Отдела, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить все действия заявителя, необходимые для получения муниципальной услуги.


При устном обращении заявителей по телефону или на личном приеме специалисты Отдела, осуществляющие прием и информирование, дают ответы самостоятельно. Если специалист Отдела, к которому обратился заявитель, не может дать ответ самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно, приложив копии документов (государственный акт на право пользования землей, кадастровый паспорт земельного участка). Специалисты Отдела, осуществляющие приём и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги.

Специалисты отдела, осуществляющие приём и информирование,  должны корректно и внимательно относиться к заявителям. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов.

Предоставление консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, в случае письменного обращения заявителя, в том числе посредством факсимильной связи и в электронной форме, осуществляется в срок не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

8. Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить  заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажных носителях либо почтовым отправлением, либо в электронной форме с использованием Единого и Регионального порталов услуг.

Выбор  способа  представления  заявления  и документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги,  осуществляется  заявителем  самостоятельно.

Заявитель может получить муниципальную услугу путём подачи заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги на бумажных носителях в муниципальное автономное  учреждение  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Граховском районе».
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности»

1. Наименование муниципальной услуги - прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу  - Отдел земельных и имущественных отношений  Администрации муниципального образования  «Граховский район».
3. Результат предоставления муниципальной услуги.
-Постановление Администрации муниципального образования  «Граховский район»  «О прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком».

- Письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

4. Срок предоставления муниципальной услуги  составляет 1 (один) месяц со дня приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется в календарных днях.
Днём предоставления заявителю муниципальной услуги в виде бумажного документа считается дата документа, указанная в качестве его реквизита.
Днём  предоставления  заявителю  муниципальной  услуги  в  электронной  форме считается   дата   отправки   электронного  документа. 

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

-Конституция Российской Федерации;

-Конституция Удмуртской Республики;

-Гражданский кодекс РФ Часть I, № 51-ФЗ от 30.11.1994г.;

-Земельный кодекс РФ № 136-ФЗ от 25.10.2001г.;

-Федеральный закон от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

-Федеральный закон от 21.07.1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-Устав   муниципального  образования  «Граховский район»;

-настоящий регламент.

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

1) Заявление по форме приложения № 1 к регламенту;

2) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя;

3) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность);

4) Оригинал Государственного акта на право пожизненного наследуемого владения, по форме утвержденной Постановлением Совета Министров РСФСР № 493 от 17 сентября 1991 года, а также по форме, утвержденной Советом Министров СССР;

5) Копии ранее выданных правоустанавливающих документов на земельный участок (решения, постановления органов местного самоуправления об отводе земельного участка, о выдаче Государственного акта на право пожизненного наследуемого владения);

6) Кадастровый паспорт земельного участка. 

Заявитель должен представить документы, указанные в подпунктах 1-4 пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги (пп.2 п. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг).
Заявитель имеет право предоставить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 5-6 пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги (пп.2 п. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
Если заявитель не предоставил по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 5-6 пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя их предоставления. В этом случае специалисты отдела выполняют межведомственный запрос документов в соответствующие органы и организации, обладающие указанными документами. 

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Некачественное (нечеткое) изображение текста заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
2) Отсутствие одного из документов, указанных в подпунктах 1-4 пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги. 
8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1) Обращение лица, не обладающего правом пожизненного наследуемого владения земельным участком.

2) Отсутствие сведений о наличии права пожизненного наследуемого владения земельным участком у заявителя в кадастровом паспорте земельного участка.

9.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

10.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

составляет 15  (пятнадцать)  минут. 

12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме и на бумажном носителе составляет 1 (один) календарный день.

13.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

           Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".


Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.
             Для удобства граждан,  помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц и граждан размещаются на нижних этажах здания.


Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приема граждан.
             Кабинеты  для  приема  граждан  оборудуются  информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества должностного лица, дней и часов приема, времени перерыва на обед,  технического перерыва.


Места для приема граждан оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

            Оборудование мест ожидания. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу.


Места для ожидания обеспечиваются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.


В местах для ожидания на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу.


Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются: 


- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; 


-  стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными.
Наличие парковочных мест.  На территории, прилегающей к месторасположению, где оказывается  муниципальная  услуга, оборудуются места для парковки   автотранспортных средств, в том числе  - для транспортных средств инвалидов. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.
Оформление входа в здание. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа. Вход в здание оборудуется пандусом и расширенным проходом,  позволяющими   обеспечить   беспрепятственный   вход  для  граждан,  

в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски.


Требования к информационному стенду. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они оборудуются карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, 

типовые формы документов.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов - колясочников.
            Обеспечение доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников):


надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;


дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;


оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими.


Прием граждан ведется должностным лицом Отдела, в порядке общей очереди либо по предварительной записи. 

Специалист Отдела  обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества и должности.


Специалист Отдела, а также иные должностные лица, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры  и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

Рабочее место специалиста  Отдела по приему населения оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).


При организации рабочих мест должностных лиц и мест по приему граждан в органе местного самоуправления предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.


Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на приём по телефону указанному в Административном регламенте.


При предварительной записи гражданин сообщает специалисту Отдела  желаемое время приема.


При определении времени приема по телефону специалист  Отдела   назначает время на основании   рабочего  графика,   удобного  гражданину».

Требования к составу информации, размещаемой на официальном сайте Граховского района.

На официальном сайте Граховского района  размещается следующая информация:

           1)  перечень и форма документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

           2)  перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответов на них;

           3) текст регламента (полная версия).
Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) полнота информирования;

3) доступность получения информации;

4)соответствие предоставляемой информации требованиям действующего законодательства (актуальность);

5) четкость изложения информации.

14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого и Регионального порталов услуг. При предоставлении услуги в электронной форме для заявителей обеспечены следующие возможности:

-доступ к сведениям об услуге;

-доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения услуги;

- подача с использованием информационно-телекоммуникационных технологий заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.
Муниципальную услугу можно также получить путём подачи заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги на бумажных носителях в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг в  Граховском  районе».
В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала услуг и Регионального портала услуг (в том числе с использованием инфомата), идентификация и удостоверение прав заявителя на получение муниципальной услуги осуществляется на основе логина (СНИЛС) и пароля, вводимых заявителем при входе в вышеуказанные информационные системы, или на основе идентификационных данных, содержащихся на универсальной электронной карте, в случае осуществления доступа заявителя на Единый портал услуг или Региональный портал услуг посредством такой карты, с использованием единой системы идентификации и аутентификации.

Авторизованный доступ пользователя универсальной электронной карты к получению муниципальной услуги осуществляется посредством электронных приложений, записанных на электронном носителе универсальной электронной карты, в соответствии со ст. 23 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Регламент устанавливает следующий состав административных процедур, последовательность и сроки их выполнения в календарных днях:
- приём и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – 1 день; 

- межведомственный запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их получение – 6 дней;
- рассмотрение документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги– 1 день;
- подготовка проекта постановления «О прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком» (далее - проект постановления о прекращении права) - 5 дней;
- согласование проекта постановления о прекращении права - 7 дней;
- подписание проекта постановления о прекращении права Главой Администрации муниципального образования «Граховский район»;
- издание оригинала постановления о прекращении права – 3 дня, с момента поступления электронной копии проекта постановления;
- выдача постановления о прекращении права заявителю – 1 день.

Прохождение административных процедур представлено в блок-схеме, которая приводится в приложении № 3 к регламенту.

2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является обращение в  Администрацию заявления  заявителя (представителя Муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Граховском районе» в случае, если заявитель обратился в данные организации) с заявлением и пакетом документов, указанных в подпунктах 1-4 пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги.

 Максимальное время для выполнения административного действия по приёму и регистрации заявления и документов - 1 день.

  Лицами, ответственными за приём и регистрацию документов, являются специалист Отдела.
 Специалист  при приёме заявления и документов выполняет следующие действия:

1) проверяет правильность заполнения заявления;

2) устанавливает формы информационного взаимодействия с заявителем и фиксирует их в бланке заявления;

3) проверяет поступление документов указанных в подпунктах 1-4 пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги, отмечает поступившие документы в бланке заявления (в случае поступления заявления на бумажном носителе),

 в случае предоставления заявителем по собственной инициативе документов, установленных подпунктами 5-6 пункта 6 Стандарта муниципальной услуги, отмечает поступившие документы в бланке заявления;

4) определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приёме документов, установленных в пункте 7 Стандарта предоставления муниципальной услуги;

3. Межведомственный запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их получение.

      Юридическим фактом, являющимся основанием для межведомственного запроса документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их получения является зарегистрированное заявление с пакетом документов, указанных в подпунктах 1-4 пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги.

     Лицами, ответственными за выполнение межведомственного запроса являются специалисты отдела.

     Специалист отдела после получения зарегистрированного заявления с пакетом документов, указанных в подпунктах 1-4, пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги и не предоставления заявителем по собственной инициативе документа, указанного в подпункте 5-6 пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги выполняет межведомственный запрос в электронной форме.

    Результатом административной процедуры является документ, указанный в подпункте 5-6 пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги, полученный по межведомственному запросу.

    Требования к порядку выполнения административной процедуры «Межведомственный запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их получение»: 

1). Межведомственный запрос в электронной форме осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, региональной системы исполнения регламентов;

2). Межведомственный запрос документов (информации) в электронной форме выполняется в соответствии с требованиями, установленными нормативно-правовыми актами действующего законодательства, регулирующими порядок межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
3). Межведомственные запросы документов и информации допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальных услуг и исполнением муниципальных функций;
4). Срок подготовки и направления межведомственного запроса специалистом отдела 1 (один) день с момента регистрации заявления с пакетом документов, указанных в подпунктах 1-4 пункта 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги;
5). Случай непредставления (несвоевременного представления) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

4. Рассмотрение документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги, являются зарегистрированное заявление и документы в соответствии с пунктом 6 Стандарта предоставления муниципальной услуги.

            Лицом, ответственным за рассмотрение документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги, является специалист отдела.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) день, с учетом выполнения действий при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случаях наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, для подготовки, регистрации и отправки письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается срок 4 дня с момента обнаружения оснований для отказа.
            Специалист отдела выполняет следующие действия:

1) производит изучение поступивших документов, устанавливает соответствие документов действующему законодательству и настоящему регламенту;

2) выявляет факт наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 8 Стандарта муниципальной услуги.

 Специалист отдела, в случае выявления факта наличия одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
1) готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) передает  письменный  отказ   на подпись Главой муниципального образования «Граховский район» путем вложения письма в папку «на подпись»;
3)  направляет отказ  заявителю почтовым  отправлением   или электронной почтой.
 Глава  муниципального образования  «Граховский район» подписывает письменный отказ  в  течение  одного  дня  и  передает  письменный  отказ  для  его  регистрации, специалисту ответственному за регистрацию входящих и исходящих  документов. 
Специалист ответственный за регистрацию входящих и исходящих  документов   выполняет следующие действия:

1) проставляет на письменном отказе, подписанном Главой муниципального образования  «Граховский район», регистрационный номер, дату регистрации исходящего документа;

          Результатами административного действия являются:

1) письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
2) факт отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, зафиксированный специалистом отдела на бланке заявления личной подписью.
5. Подготовка проекта постановления «О прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком»
  Юридическим фактом, являющимся основанием для подготовки проекта постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком (далее - проект постановления) является, установленный специалистом отдела факт отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, зафиксированный специалистом отдела на бланке заявления личной подписью.
  Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела.   
  Максимальное время для выполнения административной процедуры - 5 дней. 
  Специалист отдела выполняет следующие действия:

- оформляет проект постановления в двух экземплярах;
- проводит согласование со структурными подразделениями и должностными лицами  

 Администрации муниципального образования «Граховский район»;

- передает проект постановления путем вложения в папку «проекты постановлений на подпись   

 Главе муниципального образования «Граховский район»
         Результатом административной процедуры является проект постановления, подписанный Главой муниципального образования «Граховский район».

         Способ фиксации на бумажном носителе и в электронной форме.

6. Подписание проекта постановления о прекращении права Главой муниципального образования  «Граховский район».

Юридическим фактом для подписания проекта постановления Главой муниципального  образования  «Граховский район»  является проект постановления, согласованный  начальником отдела земельных и имущественных отношений   и  начальником  отдела  организационно-кадровой и правовой работы аппарата органов местного самоуправления Администрации муниципального образования «Граховский район».

Результатом является постановление о прекращении права, подписанное Главой муниципального образования «Граховский район».

Способ фиксирования на бумажном носителе.
7. Издание оригинала постановления о прекращении права.

 Юридическим фактом, являющимся основанием для издания оригинала постановления о прекращении права, является проект постановления, подписанный Главой муниципального образования «Граховский район»  и электронная копия проекта постановления.

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, являются специалисты   отдела земельных и имущественных отношений. 
Максимальный срок для издания постановления о прекращении права - 3 дня.
Результатом административной процедуры является изданное постановление о прекращении права, имеющее регистрационный номер и дату.

Способ фиксации электронный и на бумажном носителе.

8. Выдача постановления о прекращении права заявителю.

 Юридическим фактом, являющимся основанием для выдачи постановления о прекращении права заявителю является зарегистрированное постановление о прекращении права.         

 Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист   Отдела.

 Максимальным сроком выполнения административной процедуры – 1день.

 Специалист отдела выполняет следующие действия:

1) оповещает заявителя о выполнении муниципальной услуги и приглашает за получением постановления о прекращении права;

2) выдает постановление о прекращении права под роспись заявителю при личном обращении;

 Выдача готовых документов осуществляется специалистом отдела без записи, в соответствии   с  графиком работы   Администрации. 
 Результатом административной процедуры является постановление о прекращении права, выданное заявителю под роспись.

Днём предоставления заявителю муниципальной услуги в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении, считается дата документа, указанная в качестве его реквизита.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
1. Формы контроля за исполнением регламента.
Контроль за исполнением регламента осуществляется в следующих формах:

б) проверки (плановые, внеплановые);
в) отчет «О выполнении показателей доступности и качества муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги».

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок.

            Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Отела) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). Плановые проверки проводятся начальником Отдела.  Периодичность проведения плановых проверок 1 раз в год.  По результатам проверок составляется акт проверки.

 В случае выявления фактов нарушения исполнения регламента, фактов нарушения прав заявителя, начальник отдела направляет акт Главе муниципального образования  «Граховский район» для принятия мер.

 Внеплановые проверки проводятся по письменному обращению заявителя.
 Администрация муниципального образования «Граховский район»  в 3-дневный срок с момента регистрации обращения, сообщает заявителю о дне и времени проведения проверки.

 Проверка производится в присутствии начальника  Отдела, а также заместителя Главы муниципального образования «Граховский район», непосредственно курирующего работу отдела.

 Результаты контроля оформляются в виде акта, который направляется в адрес Главы для принятия мер.
3. Порядок осуществления контроля за исполнением регламента по форме отчета «О выполнении показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги».

Контроль за исполнением регламента предоставления муниципальной услуги в форме отчета «О выполнении показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги» осуществляется Главой муниципального образования «Граховский район» или заместителем Главы, непосредственно курирующим работу отдела.

Контроль осуществляется путем проведения анализа достигнутых показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги.

Лицом, ответственным за формирование отчета «О выполнении показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги» является начальник отдела.

4. Формирование отчета «О выполнении показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги» осуществляется 1 раз в год.

Лица, ответственные за формирование отчета «О выполнении показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги», представляют его по итогам года Главе муниципального образования «Граховский район»  в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным периодом.

По результатам анализа показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги принимаются меры, предусмотренные действующим законодательством.

5. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством и принимаемыми в соответствии с ним нормативно правовыми актами Администрации муниципального образования  «Граховский район».

 Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с трудовым законодательством, а также федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», законом Удмуртской Республики от 20.03.2008 г. № 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике».

Раздел V. «Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего»

1.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих определяется Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.

2.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  в Администрацию муниципального образования  «Граховский район».
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием официального сайта Граховского района, Единого и Регионального порталов услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

 Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления и его должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются постановлением Администрации   муниципального образования  «Граховский район».

Заявитель направляет жалобу в Администрацию на имя Главы муниципального образования на решения, действия (бездействия) муниципального служащего Отдела в случаях, предусмотренных в п. 5.2. раздела V регламента.

Жалоба подлежит рассмотрению и по ней принимается решение указанными выше лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалобы.

4. Поступившая от заявителя жалоба, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица, либо муниципального служащего Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.  Жалоба должна содержать:

1) наименование Отдела, должностного лица Отдела – начальника Отдела, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, должностного лица Отдела либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, должностного лица Отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. По результатам рассмотрения жалобы начальник отдела либо Заместитель Главы Администрации муниципального образования «Граховский район», принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу (в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах);
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

7.  Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.6. раздела V регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8.  Положения раздела V регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Приложение № 1 
к регламенту предоставления муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной  государственной  собственности  или  в  муниципальной собственности» 

                              Главе муниципального образования «Граховский район»
от_________________________________________________

 (наименование заявителя)

паспорт: сер.______№______________ кем и когда выдан __________________________________________________

зарегистрированного (ой) по адресу: индекс_____________

___________________________________________________

адрес для переписки:_________________________________

электронный адрес:__________________________________

ИНН_______________________________________________

контактный телефон_________________________________

Заявление
Прошу прекратить право пожизненного наследуемого владения земельным участком, расположенным: Удмуртская Республика, Граховский район,________________________________
_____________________________________________________________________________________
(указать полный адрес: улицу (переулок, проезд) или адресный ориентир)

площадью ___________________________________________________ кв. м, 

с кадастровым номером________________________________________,

предоставленным решением _____________________________________________________________________________________
(№ и дата решения об отводе земельного участка)

для _________________________________________________________________________________.

(указать назначение объектов недвижимости)

Подпись ______________________________  Дата ___________________________

Приложение:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность);

3) оригинал Государственного акта на право пожизненного наследуемого владения, по форме утвержденной Постановлением Совета Министров РСФСР № 493 от 17 сентября 1991 года, а также по форме, утвержденной Советом Министров СССР;
4) копии ранее выданных правоустанавливающих документов на земельный участок (решения, постановления органов местного самоуправления об отводе земельного участка, о выдаче Государственного акта на право пожизненного наследуемого владения);

5) кадастровый паспорт земельного участка. 

                                    Приложение № 2 
                                      к регламенту предоставления муниципальной услуги 
                                                «Прекращение права       пожизненного наследуемого 
                                                владения   земельным   участком,   находящимся   в  

                                                неразграниченной   государственной   собственности
                                                или  в   муниципальной   собственности» 
Блок-схема административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности»

            
 










           

































Начало предоставления  услугиуслуги





либо





либо





Приём и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги





Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Выдача заявителю уведомления об отказе в приеме документов 





Межведомственный запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их получение 





либо





либо





Рассмотрение документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги 





Подготовка проекта постановления 





Подготовка, регистрация и отправка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Доработка





Согласование проекта постановления 





Подписание проекта постановления  Главой Администрации г. Ижевска 





Издание оригинала постановления 





Выдача заявителю постановления  
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участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в


муниципальной собственности


,


специалист отдела передает его с полным пакетом


документов начальнику отдела на проверку


.


4.5.


Начальник отдела обязан в течение


3-


х дней осуществить проверку


представленного постановления о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности


.


В случае обнаружения ошибок


,


замечаний постановление о прекращении права


пожизненного наследуемого владения земельным участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности с


пакетом документов возвращается специалисту отдела на доработку для устранения


замечаний и ошибок


.


Если в результате проверки обнаружено основание для отказа в предоставлении


муниципальной услуги


,


постановление о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности с пакетом документов возвращается


начальником отдела специалисту отдела для подготовки


письменного отказа


.


4.6.


После исправления ошибок


,


устранения замечаний


,


специалист отдела


повторно направляет постановление о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности или письменный отказа на проверку


начальнику отдела


.


4.7.


Начальник отдела обязан в течение


1


дня с момента поступления


исправленного постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности или письменного отказа осуществить повторную


проверку представленного постановления о предоставлении земельного участка либо


письменного отказа


.


В случае отсутствия ошибок и устранения замечаний начальник отдела


согласовывает постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности либо письменный отказ с указанием даты


.


4.8.


Результатом административной процедуры являются


:


-


постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности


,


согласованное начальником Отдела


;


-


письменный отказ


,


подписанный Главой Администрации


.


5.


Требования к порядку выполнения административной процедуры


«Согласование постановления


о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности


».


Согласование постановления о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности осуществляют следующие


подразделения и должностные лица


:


Начальник отдела по земельным ресурсам


.


Правовой отдел Администрации г


.


Можга


.


6.


Требования к порядку выполнения административной процедуры


«


Выдача


постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности


».


6.1.


Юридическим фактом


,


являющимся основанием для выдачи постановления о


прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной


собственности


,


заявителю является


,


поступившее в отдел принятое постановление о


прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной


собственности


.


6.2.


Постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности направляется либо выдается заявителю


(


в случае его


личного обращения


)


в трехдневный срок с момента его изготовления


.


Специалист отдела


в электронной базе делает отметку о вручении готового документа


.


6.3.


Результатом административной процедуры является выданное заявителю


постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в


муниципальной собственности


.


6.4.


Требования к порядку выполнения административной процедуры


«


Выдача


постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в


муниципальной собственности


»


при предоставлении муниципальной услуги в


электронной форме будут устанавливаться путем внесения соответствующих изменений в


регламент на каждом этапе перехода на предоставление муниципальной услуги в


электронной форме


.


Раздел


IV.


Формы контроля за исполнением административного регламента


.


1.


Формы контроля за исполнением административного регламента


.


Контроль за исполнением регламента осуществляется в следующих формах


:


а


)


проверки


(


плановые


,


внеплановые


).


2.


Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых


проверок


.


2.1.


Проверки могут быть плановыми


(


осуществляться на основании годовых


планов работы Отдела


)


и внеплановыми


(


по конкретному обращению заявителя


).


2.2.


Плановые проверки проводятся начальникам отдела


.


2.3.


Периодичность проведения плановых проверок


1


раз в год


.


2.4.


По результатам проверок составляется акт проверки


.


2.5.


В случае выявления фактов нарушения исполнения регламента


,


фактов


нарушения прав заявителя


,


начальник отдела направляет акт Главе Администрации г


.


Можга для принятия мер


.


2.6.


Юридические лица имеют право осуществлять контроль за исполнением


регламента


.


2.7.


О своем намерении осуществить контроль юридические лица обязаны


письменно либо в электронном виде уведомить орган


,


предоставляющий муниципальную


услугу


.


2.8.


Орган


,


предоставляющий муниципальную услугу в


3-


х дневный срок с


момента регистрации обращения


,


сообщает заявителям о дне и времени проведения


проверки


.


2.9.


Проведение проверки осуществляется в не приемный для посетителей день


(вторник


,


четверг


).


Проверка производится в присутствии начальника отдела


,


а также


заместителя главы Администрации


,


непосредственно курирующего работу отдела


.


2.10.


Результаты контроля оформляются в виде акта


,


который направляется в адрес


органа


,


предоставляющего муниципальную услугу


,


для принятия мер


.


3.


Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих за решения


и действия


(


бездействие


),


принимаемые


(


осуществляемые


)


в ходе предоставления


муниципальной услуги


.


Муниципальные служащие Отдела


,


участвующие в предоставлении


муниципальной услуги


,


несут ответственность за решения и действия


(


бездействие


),


принимаемые


(


осуществляемые


)


в ходе предоставления муниципальной услуги в


соответствии с трудовым законодательством


,


а также федеральным законом от


02.03.2007


г


.


No


25-


ФЗ


«


О муниципальной службе в Российской Федерации


»,


законом


Удмуртской республики от


20.03.2008


г


.


No


10-


РЗ


«


О муниципальной службе в


Удмуртской республике


».


Раздел


V. «


Досудебный


(


внесудебный


)


порядок обжалования решений и


действий


(


бездействия


)


органа


,


предоставляющего муниципальную


услугу


,


а также должностных лиц или муниципальных служащих


»


1.


Порядок досудебного обжалования


.


Порядок досудебного обжалования действия


(


бездействия


)


должностного лица


,


а


также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


определяется в соответствии с Федеральным законом от


27.07.2010


г


.


No


210-


ФЗ


«


Об


организации предоставления государственных и муниципальных услуг


» (


в ред


.


Федерального закона от


03.10.2011


г


.


No


383-


ФЗ


«


О внесении изменений в отдельные


законодательные акты Российской Федерации


».


2.


Судебный порядок обжалования


.


Действия


(


бездействия


)


и решения


,


осуществляемые


(


принятые


)


в ходе


предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента


,


могут быть


обжалованы заявителями в суде в порядке и сроки


,


установленные законодательством


Российской Федерации


.


Приложение No


1


к регламенту


«


МОЖГА


КАР


»


МУНИЦИПАЛ


КЫЛДЫТЭТЛЭН


АДМИНИСТРАЦИЕЗ


АДМИНИСТРАЦИЯ


МУНИЦИПАЛЬНОГО


ОБРАЗОВАНИЯ


«


ГОРОД


МОЖГА


»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


«_____» _________________ 20_____


г


.


No


_____


г


.


Можга


О


прекращении


у


______________________________________


(Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


права пожизненного наследуемого владения


земельным


участком


по


______________________________________


(полный адрес


:


улица


(


переулок


,


проезд


)


номер


участка или адресный ориентир


)


в


____________


районе


На основании заявления


____________________________


от


__.__.20__


г


.


No


__;


(Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


свидетельства


_____________


на право пожизненного наследуемого владения земельным


участком площадью


_____


кв.м


., __.__.20__


г


.


за No


_______________;


кадастрового


паспорта земельного участка от


__.__.20__


г


.


No


_____,


выданного Управлением


Федеральной службы государственной регистрации


,


кадастра и картографии по УР


;


в


соответствии с Земельным кодексом РФ


,


руководствуясь Уставом муниципального


образования


«


Город Можга


»,


ПОСТАНОВЛЯЮ


:


ПОСТАНОВЛЯЮ


:


1.


Прекратить у


____________________________________________________________


(Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


право пожизненного наследуемого владения земельным участком площадью


_____


кв


.


м


.


по


___________________________________________________________________________


(полный адрес


:


улица


(


переулок


,


проезд


)


номер участка или адресный ориентир


)


по свидетельству


_________________________ .


(


No свидетельства


)


2. ___________________________


представить в установленном порядке документы в


(


Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


Управление Федеральной службы государственной регистрации


,


кадастра и картографии


по УР для государственной регистрации прекращения права пожизненного наследуемого


владения земельным участком по свидетельству


____________________


в месячный срок


(No свидетельства


)


со дня принятия настоящего постановления


.


3.


Отделу по земельным ресурсам Управления имущественных отношений


Администрации муниципального образования


«


Город Можга


»


сообщить об отказе от


права на земельный участок в налоговый орган по месту нахождения земельного участка


и в орган


,


осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра


недвижимости в недельный срок со дня принятия настоящего постановления


.


4.


Признать утратившим силу пункт


_


постановления Администрации


муниципального образования


«


Город Можга


»


от


__.__.19__


г


.


No


__


«


О предоставлении


___________________________________


земельного участка на праве


(


Ф.И.О


.


землевладельца


)


пожизненного наследуемого владения


(


кадастровый No


_________)»


с момента принятия настоящего постановления


.


Глава Администрации муниципального


образования


«


Город Можга


»


С.В


.


Лихоманов


Приложение No


2


к регламенту


Главе Администрации мун


иципального


образования


«


Город Можга


»


Лихоманову Сергею Владимировичу


от


_________________________________________________


(наименование организации


,


ФИО ИП или доверенного


лица


)


___________________________________________________


___________________________________________________


ИНН


_______________________________________________


Юридический адрес


:


индекс


___________________________


___________________________________________________


Фактический адрес для переписки


:


индекс


______________


__________________________________________________


Электронный адрес


_________________________________


Контактный телефон


________________________________


Заявление


Прошу прекратить право пожизненного наследуемого владения земельным


участком


,


расположенным


:


г


.


Можга


,


район


________________________________________


_____________________________________________________________________________


(указать полный адрес


:


улицу


(


переулок


,


проезд


)


кадастровый номер участка или адресный ориентир


)


площадью


_______


кв


.


м


.,


предоставленным


решением


______________________________


(


No и дата решение об отводе земельного участка


)


для


___________________________________________________________________.


(указать назначение объектов недвижимости


)


К заявлению предоставляются документы


,


необходимые для оказания муниципальной


услуги


:


Подпись


________________


Дата


_______________


Приложение


:


1.


документ


,


удостоверяющий личность гражданина


(


паспорт–страницы с фамилией и


регистрацией


);


2.


документ


,


удостоверяющий права


(


полномочия


)


представителя физического лица


,


если с


заявлением обращается представитель заявителя


(


н


отариальная доверенность


);


3.


Копии ранее выданных правоустанавливающих документов на земельный участок


(


решения


,


постановления органов местного самоуправления об отводе земельного участка


,


о выдаче


Государственного акта на право пожизненного наследуемого владения


,


свидетельства о


государственной регистрации права пожизненного наследуемого владения


);


4.


Оригинал


Государственного акта на право пожизненного наследуемого владения по форме


утвержденной Постановлением СМ РСФСР No


493


от


17


сентября


1991


года


,


а также по форме


утвержденной Советом Министров СССР


,


свидетельства о государственной регистрации права


пожизненного наследуемого владения


,


по форме установленной Правилами ведения единого


государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


,


утвержденными


Постановлением Правительства РФ от


18


февраля


1998


г


.


No


219;


5.


Кадастровый паспорт земельного участка


.


Примечания


:


Принимаются копии документов при наличии подлинников либо


нотариально заверенные документы


.


Приложение No


3


к регламенту


Блок-схема действий при предоставлении муниципальной услуги


«Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком


»


Блок-схема действий при предоставлении муниципальной услуги


прием заявления и


документов


,


необходимых


для предоставления


муниципальной услуги


–


15


минут


Подготовка письма об


отказе в предоставлении


муниципальной услуги


–


1


день


Регистрация заявления и


документов


,


необходимых


для предоставления


муниципальной услуги


Регистрация и отправка


письма об отказе в


предоставлении


муниципальной услуги


- 3


дня


Изготовление постановления о


прекращении права пожизненного


наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной


собственности


– 14


дней


Согласование постановления о


прекращении права пожизненного


наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной


собственности


или в муниципальной


собственности с начальником отдела


,


правовым отделом


Подписание постановления о


прекращении права пожизненного


наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной


собственности


или в муниципальной


собственности


Выдача постановления о прекращении


права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной


государственной собственности


или в


муниципальной собственности


В течение


7


дней со дня


принятия постановления сообщить об


отказе от права на земельный участок


в налоговый орган по месту


нахождения такого земельного


участка и в орган


,


осуществляющий


деятельность по ведению


государственного кадастра


недвижимости


Приложение No


4


к регламенту


Журнал выдачи постановлений о прекращении права


No


п\п


ФИО


землепользователя


или доверенного


лица


Адрес


земельного


участка


No и дата


выдаваемого


постановления


Дата


выдачи


Подпись


Примечание


1


2


3


4


5


6


7
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участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в


муниципальной собственности


,


специалист отдела передает его с полным пакетом


документов начальнику отдела на проверку


.


4.5.


Начальник отдела обязан в течение


3-


х дней осуществить проверку


представленного постановления о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности


.


В случае обнаружения ошибок


,


замечаний постановление о прекращении права


пожизненного наследуемого владения земельным участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности с


пакетом документов возвращается специалисту отдела на доработку для устранения


замечаний и ошибок


.


Если в результате проверки обнаружено основание для отказа в предоставлении


муниципальной услуги


,


постановление о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности с пакетом документов возвращается


начальником отдела специалисту отдела для подготовки


письменного отказа


.


4.6.


После исправления ошибок


,


устранения замечаний


,


специалист отдела


повторно направляет постановление о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности или письменный отказа на проверку


начальнику отдела


.


4.7.


Начальник отдела обязан в течение


1


дня с момента поступления


исправленного постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности или письменного отказа осуществить повторную


проверку представленного постановления о предоставлении земельного участка либо


письменного отказа


.


В случае отсутствия ошибок и устранения замечаний начальник отдела


согласовывает постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности либо письменный отказ с указанием даты


.


4.8.


Результатом административной процедуры являются


:


-


постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности


,


согласованное начальником Отдела


;


-


письменный отказ


,


подписанный Главой Администрации


.


5.


Требования к порядку выполнения административной процедуры


«Согласование постановления


о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности


».


Согласование постановления о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности осуществляют следующие


подразделения и должностные лица


:


Начальник отдела по земельным ресурсам


.


Правовой отдел Администрации г


.


Можга


.


6.


Требования к порядку выполнения административной процедуры


«


Выдача


постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности


».


6.1.


Юридическим фактом


,


являющимся основанием для выдачи постановления о


прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной


собственности


,


заявителю является


,


поступившее в отдел принятое постановление о


прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной


собственности


.


6.2.


Постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности направляется либо выдается заявителю


(


в случае его


личного обращения


)


в трехдневный срок с момента его изготовления


.


Специалист отдела


в электронной базе делает отметку о вручении готового документа


.


6.3.


Результатом административной процедуры является выданное заявителю


постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в


муниципальной собственности


.


6.4.


Требования к порядку выполнения административной процедуры


«


Выдача


постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в


муниципальной собственности


»


при предоставлении муниципальной услуги в


электронной форме будут устанавливаться путем внесения соответствующих изменений в


регламент на каждом этапе перехода на предоставление муниципальной услуги в


электронной форме


.


Раздел


IV.


Формы контроля за исполнением административного регламента


.


1.


Формы контроля за исполнением административного регламента


.


Контроль за исполнением регламента осуществляется в следующих формах


:


а


)


проверки


(


плановые


,


внеплановые


).


2.


Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых


проверок


.


2.1.


Проверки могут быть плановыми


(


осуществляться на основании годовых


планов работы Отдела


)


и внеплановыми


(


по конкретному обращению заявителя


).


2.2.


Плановые проверки проводятся начальникам отдела


.


2.3.


Периодичность проведения плановых проверок


1


раз в год


.


2.4.


По результатам проверок составляется акт проверки


.


2.5.


В случае выявления фактов нарушения исполнения регламента


,


фактов


нарушения прав заявителя


,


начальник отдела направляет акт Главе Администрации г


.


Можга для принятия мер


.


2.6.


Юридические лица имеют право осуществлять контроль за исполнением


регламента


.


2.7.


О своем намерении осуществить контроль юридические лица обязаны


письменно либо в электронном виде уведомить орган


,


предоставляющий муниципальную


услугу


.


2.8.


Орган


,


предоставляющий муниципальную услугу в


3-


х дневный срок с


момента регистрации обращения


,


сообщает заявителям о дне и времени проведения


проверки


.


2.9.


Проведение проверки осуществляется в не приемный для посетителей день


(вторник


,


четверг


).


Проверка производится в присутствии начальника отдела


,


а также


заместителя главы Администрации


,


непосредственно курирующего работу отдела


.


2.10.


Результаты контроля оформляются в виде акта


,


который направляется в адрес


органа


,


предоставляющего муниципальную услугу


,


для принятия мер


.


3.


Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих за решения


и действия


(


бездействие


),


принимаемые


(


осуществляемые


)


в ходе предоставления


муниципальной услуги


.


Муниципальные служащие Отдела


,


участвующие в предоставлении


муниципальной услуги


,


несут ответственность за решения и действия


(


бездействие


),


принимаемые


(


осуществляемые


)


в ходе предоставления муниципальной услуги в


соответствии с трудовым законодательством


,


а также федеральным законом от


02.03.2007


г


.


No


25-


ФЗ


«


О муниципальной службе в Российской Федерации


»,


законом


Удмуртской республики от


20.03.2008


г


.


No


10-


РЗ


«


О муниципальной службе в


Удмуртской республике


».


Раздел


V. «


Досудебный


(


внесудебный


)


порядок обжалования решений и


действий


(


бездействия


)


органа


,


предоставляющего муниципальную


услугу


,


а также должностных лиц или муниципальных служащих


»


1.


Порядок досудебного обжалования


.


Порядок досудебного обжалования действия


(


бездействия


)


должностного лица


,


а


также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


определяется в соответствии с Федеральным законом от


27.07.2010


г


.


No


210-


ФЗ


«


Об


организации предоставления государственных и муниципальных услуг


» (


в ред


.


Федерального закона от


03.10.2011


г


.


No


383-


ФЗ


«


О внесении изменений в отдельные


законодательные акты Российской Федерации


».


2.


Судебный порядок обжалования


.


Действия


(


бездействия


)


и решения


,


осуществляемые


(


принятые


)


в ходе


предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента


,


могут быть


обжалованы заявителями в суде в порядке и сроки


,


установленные законодательством


Российской Федерации


.


Приложение No


1


к регламенту


«


МОЖГА


КАР


»


МУНИЦИПАЛ


КЫЛДЫТЭТЛЭН


АДМИНИСТРАЦИЕЗ


АДМИНИСТРАЦИЯ


МУНИЦИПАЛЬНОГО


ОБРАЗОВАНИЯ


«


ГОРОД


МОЖГА


»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


«_____» _________________ 20_____


г


.


No


_____


г


.


Можга


О


прекращении


у


______________________________________


(Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


права пожизненного наследуемого владения


земельным


участком


по


______________________________________


(полный адрес


:


улица


(


переулок


,


проезд


)


номер


участка или адресный ориентир


)


в


____________


районе


На основании заявления


____________________________


от


__.__.20__


г


.


No


__;


(Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


свидетельства


_____________


на право пожизненного наследуемого владения земельным


участком площадью


_____


кв.м


., __.__.20__


г


.


за No


_______________;


кадастрового


паспорта земельного участка от


__.__.20__


г


.


No


_____,


выданного Управлением


Федеральной службы государственной регистрации


,


кадастра и картографии по УР


;


в


соответствии с Земельным кодексом РФ


,


руководствуясь Уставом муниципального


образования


«


Город Можга


»,


ПОСТАНОВЛЯЮ


:


ПОСТАНОВЛЯЮ


:


1.


Прекратить у


____________________________________________________________


(Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


право пожизненного наследуемого владения земельным участком площадью


_____


кв


.


м


.


по


___________________________________________________________________________


(полный адрес


:


улица


(


переулок


,


проезд


)


номер участка или адресный ориентир


)


по свидетельству


_________________________ .


(


No свидетельства


)


2. ___________________________


представить в установленном порядке документы в


(


Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


Управление Федеральной службы государственной регистрации


,


кадастра и картографии


по УР для государственной регистрации прекращения права пожизненного наследуемого


владения земельным участком по свидетельству


____________________


в месячный срок


(No свидетельства


)


со дня принятия настоящего постановления


.


3.


Отделу по земельным ресурсам Управления имущественных отношений


Администрации муниципального образования


«


Город Можга


»


сообщить об отказе от


права на земельный участок в налоговый орган по месту нахождения земельного участка


и в орган


,


осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра


недвижимости в недельный срок со дня принятия настоящего постановления


.


4.


Признать утратившим силу пункт


_


постановления Администрации


муниципального образования


«


Город Можга


»


от


__.__.19__


г


.


No


__


«


О предоставлении


___________________________________


земельного участка на праве


(


Ф.И.О


.


землевладельца


)


пожизненного наследуемого владения


(


кадастровый No


_________)»


с момента принятия настоящего постановления


.


Глава Администрации муниципального


образования


«


Город Можга


»


С.В


.


Лихоманов


Приложение No


2


к регламенту


Главе Администрации мун


иципального


образования


«


Город Можга


»


Лихоманову Сергею Владимировичу


от


_________________________________________________


(наименование организации


,


ФИО ИП или доверенного


лица


)


___________________________________________________


___________________________________________________


ИНН


_______________________________________________


Юридический адрес


:


индекс


___________________________


___________________________________________________


Фактический адрес для переписки


:


индекс


______________


__________________________________________________


Электронный адрес


_________________________________


Контактный телефон


________________________________


Заявление


Прошу прекратить право пожизненного наследуемого владения земельным


участком


,


расположенным


:


г


.


Можга


,


район


________________________________________


_____________________________________________________________________________


(указать полный адрес


:


улицу


(


переулок


,


проезд


)


кадастровый номер участка или адресный ориентир


)


площадью


_______


кв


.


м


.,


предоставленным


решением


______________________________


(


No и дата решение об отводе земельного участка


)


для


___________________________________________________________________.


(указать назначение объектов недвижимости


)


К заявлению предоставляются документы


,


необходимые для оказания муниципальной


услуги


:


Подпись


________________


Дата


_______________


Приложение


:


1.


документ


,


удостоверяющий личность гражданина


(


паспорт–страницы с фамилией и


регистрацией


);


2.


документ


,


удостоверяющий права


(


полномочия


)


представителя физического лица


,


если с


заявлением обращается представитель заявителя


(


н


отариальная доверенность


);


3.


Копии ранее выданных правоустанавливающих документов на земельный участок


(


решения


,


постановления органов местного самоуправления об отводе земельного участка


,


о выдаче


Государственного акта на право пожизненного наследуемого владения


,


свидетельства о


государственной регистрации права пожизненного наследуемого владения


);


4.


Оригинал


Государственного акта на право пожизненного наследуемого владения по форме


утвержденной Постановлением СМ РСФСР No


493


от


17


сентября


1991


года


,


а также по форме


утвержденной Советом Министров СССР


,


свидетельства о государственной регистрации права


пожизненного наследуемого владения


,


по форме установленной Правилами ведения единого


государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


,


утвержденными


Постановлением Правительства РФ от


18


февраля


1998


г


.


No


219;


5.


Кадастровый паспорт земельного участка


.


Примечания


:


Принимаются копии документов при наличии подлинников либо


нотариально заверенные документы


.


Приложение No


3


к регламенту


Блок-схема действий при предоставлении муниципальной услуги


«Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком


»


Блок-схема действий при предоставлении муниципальной услуги


прием заявления и


документов


,


необходимых


для предоставления


муниципальной услуги


–


15


минут


Подготовка письма об


отказе в предоставлении


муниципальной услуги


–


1


день


Регистрация заявления и


документов


,


необходимых


для предоставления


муниципальной услуги


Регистрация и отправка


письма об отказе в


предоставлении


муниципальной услуги


- 3


дня


Изготовление постановления о


прекращении права пожизненного


наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной


собственности


– 14


дней


Согласование постановления о


прекращении права пожизненного


наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной


собственности


или в муниципальной


собственности с начальником отдела


,


правовым отделом


Подписание постановления о


прекращении права пожизненного


наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной


собственности


или в муниципальной


собственности


Выдача постановления о прекращении


права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной


государственной собственности


или в


муниципальной собственности


В течение


7


дней со дня


принятия постановления сообщить об


отказе от права на земельный участок


в налоговый орган по месту


нахождения такого земельного


участка и в орган


,


осуществляющий


деятельность по ведению


государственного кадастра


недвижимости


Приложение No


4


к регламенту


Журнал выдачи постановлений о прекращении права


No


п\п


ФИО


землепользователя


или доверенного


лица


Адрес


земельного


участка


No и дата


выдаваемого


постановления


Дата


выдачи


Подпись


Примечание


1


2


3


4


5


6


7
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участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в


муниципальной собственности


,


специалист отдела передает его с полным пакетом


документов начальнику отдела на проверку


.


4.5.


Начальник отдела обязан в течение


3-


х дней осуществить проверку


представленного постановления о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности


.


В случае обнаружения ошибок


,


замечаний постановление о прекращении права


пожизненного наследуемого владения земельным участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности с


пакетом документов возвращается специалисту отдела на доработку для устранения


замечаний и ошибок


.


Если в результате проверки обнаружено основание для отказа в предоставлении


муниципальной услуги


,


постановление о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности с пакетом документов возвращается


начальником отдела специалисту отдела для подготовки


письменного отказа


.


4.6.


После исправления ошибок


,


устранения замечаний


,


специалист отдела


повторно направляет постановление о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности или письменный отказа на проверку


начальнику отдела


.


4.7.


Начальник отдела обязан в течение


1


дня с момента поступления


исправленного постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности или письменного отказа осуществить повторную


проверку представленного постановления о предоставлении земельного участка либо


письменного отказа


.


В случае отсутствия ошибок и устранения замечаний начальник отдела


согласовывает постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности либо письменный отказ с указанием даты


.


4.8.


Результатом административной процедуры являются


:


-


постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности


,


согласованное начальником Отдела


;


-


письменный отказ


,


подписанный Главой Администрации


.


5.


Требования к порядку выполнения административной процедуры


«Согласование постановления


о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности


».


Согласование постановления о прекращении права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности осуществляют следующие


подразделения и должностные лица


:


Начальник отдела по земельным ресурсам


.


Правовой отдел Администрации г


.


Можга


.


6.


Требования к порядку выполнения административной процедуры


«


Выдача


постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной собственности


».


6.1.


Юридическим фактом


,


являющимся основанием для выдачи постановления о


прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной


собственности


,


заявителю является


,


поступившее в отдел принятое постановление о


прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной


собственности


.


6.2.


Постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения


земельным участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности


или в муниципальной собственности направляется либо выдается заявителю


(


в случае его


личного обращения


)


в трехдневный срок с момента его изготовления


.


Специалист отдела


в электронной базе делает отметку о вручении готового документа


.


6.3.


Результатом административной процедуры является выданное заявителю


постановление о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в


муниципальной собственности


.


6.4.


Требования к порядку выполнения административной процедуры


«


Выдача


постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в неразграниченной государственной собственности или в


муниципальной собственности


»


при предоставлении муниципальной услуги в


электронной форме будут устанавливаться путем внесения соответствующих изменений в


регламент на каждом этапе перехода на предоставление муниципальной услуги в


электронной форме


.


Раздел


IV.


Формы контроля за исполнением административного регламента


.


1.


Формы контроля за исполнением административного регламента


.


Контроль за исполнением регламента осуществляется в следующих формах


:


а


)


проверки


(


плановые


,


внеплановые


).


2.


Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых


проверок


.


2.1.


Проверки могут быть плановыми


(


осуществляться на основании годовых


планов работы Отдела


)


и внеплановыми


(


по конкретному обращению заявителя


).


2.2.


Плановые проверки проводятся начальникам отдела


.


2.3.


Периодичность проведения плановых проверок


1


раз в год


.


2.4.


По результатам проверок составляется акт проверки


.


2.5.


В случае выявления фактов нарушения исполнения регламента


,


фактов


нарушения прав заявителя


,


начальник отдела направляет акт Главе Администрации г


.


Можга для принятия мер


.


2.6.


Юридические лица имеют право осуществлять контроль за исполнением


регламента


.


2.7.


О своем намерении осуществить контроль юридические лица обязаны


письменно либо в электронном виде уведомить орган


,


предоставляющий муниципальную


услугу


.


2.8.


Орган


,


предоставляющий муниципальную услугу в


3-


х дневный срок с


момента регистрации обращения


,


сообщает заявителям о дне и времени проведения


проверки


.


2.9.


Проведение проверки осуществляется в не приемный для посетителей день


(вторник


,


четверг


).


Проверка производится в присутствии начальника отдела


,


а также


заместителя главы Администрации


,


непосредственно курирующего работу отдела


.


2.10.


Результаты контроля оформляются в виде акта


,


который направляется в адрес


органа


,


предоставляющего муниципальную услугу


,


для принятия мер


.


3.


Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих за решения


и действия


(


бездействие


),


принимаемые


(


осуществляемые


)


в ходе предоставления


муниципальной услуги


.


Муниципальные служащие Отдела


,


участвующие в предоставлении


муниципальной услуги


,


несут ответственность за решения и действия


(


бездействие


),


принимаемые


(


осуществляемые


)


в ходе предоставления муниципальной услуги в


соответствии с трудовым законодательством


,


а также федеральным законом от


02.03.2007


г


.


No


25-


ФЗ


«


О муниципальной службе в Российской Федерации


»,


законом


Удмуртской республики от


20.03.2008


г


.


No


10-


РЗ


«


О муниципальной службе в


Удмуртской республике


».


Раздел


V. «


Досудебный


(


внесудебный


)


порядок обжалования решений и


действий


(


бездействия


)


органа


,


предоставляющего муниципальную


услугу


,


а также должностных лиц или муниципальных служащих


»


1.


Порядок досудебного обжалования


.


Порядок досудебного обжалования действия


(


бездействия


)


должностного лица


,


а


также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


определяется в соответствии с Федеральным законом от


27.07.2010


г


.


No


210-


ФЗ


«


Об


организации предоставления государственных и муниципальных услуг


» (


в ред


.


Федерального закона от


03.10.2011


г


.


No


383-


ФЗ


«


О внесении изменений в отдельные


законодательные акты Российской Федерации


».


2.


Судебный порядок обжалования


.


Действия


(


бездействия


)


и решения


,


осуществляемые


(


принятые


)


в ходе


предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента


,


могут быть


обжалованы заявителями в суде в порядке и сроки


,


установленные законодательством


Российской Федерации


.


Приложение No


1


к регламенту


«


МОЖГА


КАР


»


МУНИЦИПАЛ


КЫЛДЫТЭТЛЭН


АДМИНИСТРАЦИЕЗ


АДМИНИСТРАЦИЯ


МУНИЦИПАЛЬНОГО


ОБРАЗОВАНИЯ


«


ГОРОД


МОЖГА


»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


«_____» _________________ 20_____


г


.


No


_____


г


.


Можга


О


прекращении


у


______________________________________


(Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


права пожизненного наследуемого владения


земельным


участком


по


______________________________________


(полный адрес


:


улица


(


переулок


,


проезд


)


номер


участка или адресный ориентир


)


в


____________


районе


На основании заявления


____________________________


от


__.__.20__


г


.


No


__;


(Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


свидетельства


_____________


на право пожизненного наследуемого владения земельным


участком площадью


_____


кв.м


., __.__.20__


г


.


за No


_______________;


кадастрового


паспорта земельного участка от


__.__.20__


г


.


No


_____,


выданного Управлением


Федеральной службы государственной регистрации


,


кадастра и картографии по УР


;


в


соответствии с Земельным кодексом РФ


,


руководствуясь Уставом муниципального


образования


«


Город Можга


»,


ПОСТАНОВЛЯЮ


:


ПОСТАНОВЛЯЮ


:


1.


Прекратить у


____________________________________________________________


(Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


право пожизненного наследуемого владения земельным участком площадью


_____


кв


.


м


.


по


___________________________________________________________________________


(полный адрес


:


улица


(


переулок


,


проезд


)


номер участка или адресный ориентир


)


по свидетельству


_________________________ .


(


No свидетельства


)


2. ___________________________


представить в установленном порядке документы в


(


Ф


.


И


.


О


.


землевладельца


)


Управление Федеральной службы государственной регистрации


,


кадастра и картографии


по УР для государственной регистрации прекращения права пожизненного наследуемого


владения земельным участком по свидетельству


____________________


в месячный срок


(No свидетельства


)


со дня принятия настоящего постановления


.


3.


Отделу по земельным ресурсам Управления имущественных отношений


Администрации муниципального образования


«


Город Можга


»


сообщить об отказе от


права на земельный участок в налоговый орган по месту нахождения земельного участка


и в орган


,


осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра


недвижимости в недельный срок со дня принятия настоящего постановления


.


4.


Признать утратившим силу пункт


_


постановления Администрации


муниципального образования


«


Город Можга


»


от


__.__.19__


г


.


No


__


«


О предоставлении


___________________________________


земельного участка на праве


(


Ф.И.О


.


землевладельца


)


пожизненного наследуемого владения


(


кадастровый No


_________)»


с момента принятия настоящего постановления


.


Глава Администрации муниципального


образования


«


Город Можга


»


С.В


.


Лихоманов


Приложение No


2


к регламенту


Главе Администрации мун


иципального


образования


«


Город Можга


»


Лихоманову Сергею Владимировичу


от


_________________________________________________


(наименование организации


,


ФИО ИП или доверенного


лица


)


___________________________________________________


___________________________________________________


ИНН


_______________________________________________


Юридический адрес


:


индекс


___________________________


___________________________________________________


Фактический адрес для переписки


:


индекс


______________


__________________________________________________


Электронный адрес


_________________________________


Контактный телефон


________________________________


Заявление


Прошу прекратить право пожизненного наследуемого владения земельным


участком


,


расположенным


:


г


.


Можга


,


район


________________________________________


_____________________________________________________________________________


(указать полный адрес


:


улицу


(


переулок


,


проезд


)


кадастровый номер участка или адресный ориентир


)


площадью


_______


кв


.


м


.,


предоставленным


решением


______________________________


(


No и дата решение об отводе земельного участка


)


для


___________________________________________________________________.


(указать назначение объектов недвижимости


)


К заявлению предоставляются документы


,


необходимые для оказания муниципальной


услуги


:


Подпись


________________


Дата


_______________


Приложение


:


1.


документ


,


удостоверяющий личность гражданина


(


паспорт–страницы с фамилией и


регистрацией


);


2.


документ


,


удостоверяющий права


(


полномочия


)


представителя физического лица


,


если с


заявлением обращается представитель заявителя


(


н


отариальная доверенность


);


3.


Копии ранее выданных правоустанавливающих документов на земельный участок


(


решения


,


постановления органов местного самоуправления об отводе земельного участка


,


о выдаче


Государственного акта на право пожизненного наследуемого владения


,


свидетельства о


государственной регистрации права пожизненного наследуемого владения


);


4.


Оригинал


Государственного акта на право пожизненного наследуемого владения по форме


утвержденной Постановлением СМ РСФСР No


493


от


17


сентября


1991


года


,


а также по форме


утвержденной Советом Министров СССР


,


свидетельства о государственной регистрации права


пожизненного наследуемого владения


,


по форме установленной Правилами ведения единого


государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


,


утвержденными


Постановлением Правительства РФ от


18


февраля


1998


г


.


No


219;


5.


Кадастровый паспорт земельного участка


.


Примечания


:


Принимаются копии документов при наличии подлинников либо


нотариально заверенные документы


.


Приложение No


3


к регламенту


Блок-схема действий при предоставлении муниципальной услуги


«Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком


»


Блок-схема действий при предоставлении муниципальной услуги


прием заявления и


документов


,


необходимых


для предоставления


муниципальной услуги


–


15


минут


Подготовка письма об


отказе в предоставлении


муниципальной услуги


–


1


день


Регистрация заявления и


документов


,


необходимых


для предоставления


муниципальной услуги


Регистрация и отправка


письма об отказе в


предоставлении


муниципальной услуги


- 3


дня


Изготовление постановления о


прекращении права пожизненного


наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной


собственности или в муниципальной


собственности


– 14


дней


Согласование постановления о


прекращении права пожизненного


наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной


собственности


или в муниципальной


собственности с начальником отдела


,


правовым отделом


Подписание постановления о


прекращении права пожизненного


наследуемого владения земельным


участком


,


находящимся в


неразграниченной государственной


собственности


или в муниципальной


собственности


Выдача постановления о прекращении


права пожизненного наследуемого


владения земельным участком


,


находящимся в неразграниченной


государственной собственности


или в


муниципальной собственности


В течение


7


дней со дня


принятия постановления сообщить об


отказе от права на земельный участок


в налоговый орган по месту


нахождения такого земельного


участка и в орган


,


осуществляющий


деятельность по ведению


государственного кадастра


недвижимости


Приложение No


4


к регламенту


Журнал выдачи постановлений о прекращении права


No


п\п


ФИО


землепользователя


или доверенного


лица


Адрес


земельного


участка


No и дата


выдаваемого


постановления


Дата


выдачи


Подпись


Примечание


1


2


3


4


5


6


7
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