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	Администрация муниципального образования 
«Граховский район» Удмуртской Республики
	       Удмурт элькунысь Грак ёрос»  муниципал           

       кылдытэтлэн       администрациез




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«  22  »   февраля  2017  года                                                                   №   92 

с. Грахово

	Об утверждении административного регламента Отдела земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности,   в   аренду   без  проведения   торгов 














































































»



         В  целях  проведения  административной реформы в  МО «Граховский район», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с измененьями и дополнениями), постановлением Правительства Удмуртской Республики от 03.05.2011 года № 132  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в Удмуртской Республике», постановлением  Администрации муниципального образования  «Граховский район»   от 23.05.2012 года № 261 «Об утверждении   Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных  регламентов  предоставления  муниципальных  услуг в МО «Граховский район»,   руководствуясь  Уставом   МО    «Граховский район»,    Администрация   МО   «Граховский район»  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить прилагаемый Административный регламент Отдела земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной 
собственности или в муниципальной  собственности,    в  аренду  без   проведения торгов 














































































»  (далее по тексту  — Регламент).

2.  Отделу земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» разместить настоящий Регламент на 
информационном стенде Администрации МО «Граховский район», в местах предоставления муниципальной услуги, в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Реестр государственных и  муниципальных услуг (функций).
3.  Отменить Постановление администрации муниципального образования «Граховский район»  от  27  июня  2012 года   №  348   «Предоставление  собственникам и правообладателям  зданий, строений, сооружений земельных участков, находящихся в неразграниченной  государственной собственности или муниципальной собственности, в аренду»  
4.   Отделу экономики и информатизации Администрации муниципального образования «Граховский район»  разместить настоящий Регламент в сети Интернет на сайте муниципального образования «Граховский район»  в разделе Регламенты муниципальных услуг. 

5.    Контроль  и  координацию   за  исполнением    настоящего   постановления   возложить на заместителя  главы  Администрации  муниципального  образования   «Граховский район»  по  производственно – экономическим  вопросам  Иванову Н.Б.  

Глава  муниципального 

образования  «Граховский район»                                               В.И. Белов

исп. Шляпина  Е.Г.

УТВЕРЖДЕН

                                                                                                    Постановлением Администрации
                                                                                                муниципального    образования
                                                                            «Граховский  район» 

                                                                                                      от «       » __________2017 г. № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности,                    в аренду без проведения торгов 
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с. Грахово, 2017
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Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности,                 в аренду без проведения торгов» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества информационного обеспечения физических и юридических лиц, регламентации сроков, последовательности действий (административных процедур) при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

2. Описание заявителей

Получателями муниципальной услуги являются:


- юридические лица в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации;


- юридические лица в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации;


- юридические лица в соответствии с распоряжением высшего должностного лица субъекта Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного, коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации;


- юридическое лицо для обеспечения международных обязательств;

- юридическое лицо для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения;


-  арендатор земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, из которого образован испрашиваемый земельный участок;


-  арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок;


- член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства, из которого в результате раздела образован испрашиваемый земельный участок;


- некоммерческая организация, созданная  гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства, из которого в результате раздела образован испрашиваемый земельный участок;


-  член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок
для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, из которого в образован испрашиваемый земельный участок;


-  некоммерческая организация, созданная  гражданами, которой предоставлен ограниченный в обороте земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, из которого в результате раздела образован ограниченный в обороте испрашиваемый земельный участок и относящийся к имуществу общего пользования;

- собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, на праве оперативного управления;
- собственник объекта незавершенного строительства;
- юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации;
- крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация, использующая земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности;
- лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, из которого в образован испрашиваемый земельный участок;

- юридическое лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;
- юридическое лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;
- гражданин, имеющий право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;
- гражданин, подавший заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
- крестьянское (фермерское) хозяйство,  подавшее заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- гражданин или юридическое лицо, у которого изъят для государственных или муниципальных нужд предоставленный на праве аренды земельный участок;
- религиозная организация для осуществления сельскохозяйственного производства;
- казачье общество для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами субъектов Российской Федерации;

- лицо, которое имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте;

- гражданин, испрашивающий земельный участок для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельный участок, расположенный за границами населенного пункта, для ведения личного подсобного хозяйства;

- недропользователь;
- резидент особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории;

- управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в  границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости;
- лицо, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории;
- лицо, с которым заключено концессионнное соглашение;
- лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования;

- лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;
- лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования  в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;
- государственная компания «Российские автомобильные дороги» в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;
- открытое акционерное общество «Российские железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;

- резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией;
- лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов;
- юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации;

- гражданин или юридическое лицо, являющееся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства;
- арендатор земельного участка, имеющий право на заключение нового договора аренды земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ.
3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в отделе экономики и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» (далее – отдел земельных и имущественных отношений), осуществляющем предоставление муниципальной услуги, расположенном по адресу: Удмуртская Республика, с. Грахово, ул. Ачинцева, д. 3,            также по телефонам (341-63) 3-17-53 (приёмная), (341-63) 3-10-83. (специалисты), (8 341 63) 3-15-94 (заместитель главы Администрации муниципального образования «Граховский район», курирующий вопросы имущественных отношений), или по электронной почте grahadmin@udmnet.ru.

График работы Администрации муниципального образования «Граховский район»: 
График работы: с понедельника по  пятницу - с 08.00 до 17.00.

Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. 

          -  в муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Граховском районе» (далее МАУ «МФЦ в  Граховском районе),  расположенном  по адресу: Удмуртская  Республика,  Граховский  район,  село Грахово, ул. Ачинцева, д. 3,  тел/факс  (341 63)   3-18-63.

Интернет-сайт www.grahovo.udmurt.ru
Адрес электронной почты maursez@mail.ru
График работы:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 08.00-17.00  без обеда
вторник – до 20.00  по предварительной записи;
суббота - с 09.00-13.00.
Информация о месте нахождения и графике работы муниципального автономного учреждения  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Граховском районе»  содержится на официальном интернет-сайте муниципального образования «Граховский район» (адрес в сети интернет- www.grahovo.udmurt.ru)

Время приема документов от одного гражданина устанавливается до 15 минут.

Настоящий график  работы по приему граждан может изменяться с учетом интересов граждан, режима работы специалиста отдела земельных и имущественных отношений, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

На информационном стенде (уголке) отдела земельных и  имущественных отношений размещается следующая информация:

- форма заявления о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов (Приложение  № 1 к настоящему Административному регламенту);

-  перечень документов, необходимых для предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов.

 Информация по данной муниципальной услуге размещена в сети Интернет на портале государственных и муниципальных услуг http://www.mfc18.ru.

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

 Информация о ходе исполнения муниципальной услуги доводится должностным лицом отдела земельных и имущественных отношений при личном приёме заявителя, а так же с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

 Заявители, представившие документы для предоставления муниципальной услуги, информируются должностным лицом отдела земельных и имущественных отношений: 

· о перечне нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

· о процедуре проведения муниципальной услуги;

· о графике работы специалистов, оказывающих предоставление муниципальной услуги;

· об основаниях отказа в приеме заявления;

· о сроке завершения предоставления муниципальной услуги.

В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации должностное лицо отдела земельных и имущественных отношений обязано ответить на него в течение 30 дней со дня получения запроса. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой  муниципального образования «Граховский район» или его заместителем.

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации; 

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

Консультации (справки) предоставляются уполномоченным должностным лицом отдела земельных и имущественных отношений при личном обращении лица, посредством телефона, электронной почты.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о процедуре предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в  аренду  без проведения торгов.

· о перечне документов, предоставляемых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемых к ним требованиям;

· о сроке предоставления услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

На обращения заявителей, направленных через интернет-приемную официального  сайта  муниципального  образования  «Граховский район»  www.grahovo.udmurt.ru
ответ направляется на адрес электронной почты, указанный в форме обращения. 

  Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в рабочее время.
  Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди или по телефону. Время ожидания заинтересованного лица для консультации в общей очереди не превышает              15 минут. 

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги


Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов.


Наименование подуслуги муниципальной услуги: Внесение изменений в договор аренды земельным участком путем заключения дополнительного соглашения к договору аренды земельным участком.
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет отдел земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» (далее – отдел земельных и имущественных отношений).

При предоставлении муниципальной услуги отдел земельных и имущественных отношений   осуществляет  взаимодействие:
- с  муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Граховском районе» (далее – МАУ «МФЦ в Граховском районе»), участвует в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информации, указанных в пунктах: 9.1.2, 9.2.2, 9.3.2, 9.4.2, 9.5.2, 9.6.2, 9.7.2, 9.8.2, 9.9.2, 9.10.2, 9.11.2, 9.12.2, 9.13.2, 9.14.2, 9.15.2, 9.16.2, 9.17.2, 9.18.2, 9.19.2, 9.20.2, 9.21.2, 9.22.2, 9.23.2, 9.24.2, 9.25.2, 9.26.2, 9.27.2, 9.28.2, 9.29.2, 9.30.2, 9.31.2, 9.32.2, 9.33.2, 9.34.2, 9.35.2, 9.36.2, 9.37.2, 9.38.2, 9.39.2, 9.40.2, 9.41.2  настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги;
- со структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Граховский район» в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информации, указанных в подпункте «а» пункта 9.5.2, подпунктах «а» и «б» пункта 9.6.2, подпунктах «а» и «б» пункта 9.7.2, подпунктах «а» и «б» пункта 9.8.2, подпунктах «а» и «б» пункта 9.9.2, подпункте «а» пункта 9.10.2, подпункте «а» пункта 9.11.2, подпунктах «а» и «г» пункта 9.16.2, подпунктах «а» и «б» пункта 9.17.2, подпунктах «а» и «б» пункта 9.18.2, подпункте «а» пункта 9.19.2, подпункте «а» пункта 9.20.2,  подпункте «а» пункта 9.21.2, подпункте «а» пункта 9.22.2, подпункте «а» пункта 9.25.2, подпункте «а» пункта 9.29.2, подпункте «а» пункта 9.31.2, подпунктах «а» и «б» пункта 9.32.2, подпункте «а» пункта 9.37.2, подпункте «а» пункта 9.40.2     настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги; 

- с уполномоченными федеральными исполнительными органами власти и исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики в части предоставления документов, указанных в подпункте  «а» пункта 9.1.2, подпункте «а» пункта 9.2.2, подпункте «а» пункта 9.3.2, подпункте «а» пункта 9.4.2, подпункте «а» пункта 9.5.2, подпункте «а» пункта 9.24.2, подпункте «а» пункта 9.27.2, подпункте «а» пункта 9.28.2, подпункте «а» пункта 9.29.2, подпункте «а» пункта 9.30.2, подпункте «а» пункта 9.33.2, подпункте «а» пункта 9.37.2, подпункте «а» пункта 9.38.2, подпункте «а» пункта 9.39.2   настоящего административного регламента;

- с Управлением федеральной налоговой службы Российской Федерации по Удмуртской Республике в части предоставления документов, указанных в подпункте «г» пункта 9.1.2, подпункте «г» пункта 9.2.2, подпункте «г» пункта 9.3.2, подпункте «г» пункта 9.4.2, подпункте «г» пункта 9.5.2, подпункте «е» пункта 9.6.2, подпункте «д» пункта 9.7.2, подпункте «д» пункта 9.8.2, подпункте «д» пункта 9.9.2, подпункте «г» пункта 9.10.2, подпункте «г» пункта 9.11.2, подпункте «г» пункта 9.12.2, подпункте «г» пункта 9.13.2, подпункте «в» пункта 9.14.2, подпунктах «в» и «г» пункта 9.15.2, подпункте «д» пункта 9.16.2, подпункте «д» пункта 9.17.2, подпункте «д» пункта 9.18.2, подпунктах «г» и «д» пункта 9.21.2, подпункте «г» пункта 9.22.2, подпункте «в» пункта 9.23.2, подпункте «г» пункта 9.24.2, подпункте «г» пункта 9.25.2, подпункте «г» пункта 9.27.2, подпункте «г» пункта 9.28.2, подпункте «г» пункта 9.29.2, подпункте «г» пункта 9.30.2, подпункте «г» пункта 9.31.2, подпункте «д» пункта 9.32.2, подпунктах «г» и «д» пункта 9.33.2, подпунктах «в» и «г» пункта 9.34.2, подпункте «в» пункта 9.35.2, подпункте «в» пункта 9.36.2, подпункте «г» пункта 9.37.2,  подпункте «г» пункта 9.38.2, подпункте «г» пункта 9.39.2, подпунктах «г» и «д» пункта 9.40.2, подпункте «г» пункта 9.41.2   настоящего административного регламента;
- с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике участвует в части предоставления документов, указанных в подпункте «б» пункта 9.1.2, подпункте «б» пункта 9.2.2, подпункте «б» пункта 9.3.2, подпункте «в» пункта 9.4.2, подпункте «в» пункта 9.5.2, подпункте «д» пункта 9.6.2, подпункте «г» пункта 9.7.2, подпункте «г» пункта 9.8.2, подпункте «г» пункта 9.9.2, подпункте «в» пункта 9.10.2, подпункте «в» пункта 9.11.2, подпункте «б» пункта 9.12.2, подпункте «б» пункта 9.13.2, подпункте «б» пункта 9.14.2, подпункте «б» пункта 9.15.2, подпункте «в» пункта 9.16.2, подпункте «г» пункта 9.17.2, подпункте «г» пункта 9.18.2, подпункте «в» пункта 9.19.2, подпункте «б» пункта 9.20.2, подпункте «в» пункта 9.21.2, подпункте «в» пункта 9.22.2, подпункте «б» пункта 9.23.2, подпункте «в» пункта 9.24.2, подпункте «в» пункта 9.25.2, подпункте «б» пункта 9.26.2, подпункте «в» пункта 9.27.2, подпункте «в» пункта 9.28.2, подпункте «в» пункта 9.29.2, подпункте «в» пункта 9.30.2, подпункте «в» пункта 9.31.2, подпункте «г» пункта 9.32.2, подпункте «в» пункта 9.33.2, подпункте «б» пункта 9.34.2, подпункте «б» пункта 9.35.2, подпункте «б» пункта 9.36.2, подпункте «в» пункта 9.37.2, подпункте «в» пункта 9.38.2, подпункте «в» пункта 9.39.2, подпункте «в» пункта 9.40.2, подпункте «б» пункта 9.41.2  настоящего административного регламента;
Процедуры взаимодействия с указанными организациями определяются муниципальными правовыми актами, соглашениями, принимаемыми в соответствии с действующим законодательством.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача проекта договора аренды земельным участком, находящимся в  государственной или в муниципальной собственности или дополнительного соглашения к договору аренды земельным участком;
  -   выдача решения об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного их оснований, указанных  в пункте 11 настоящего Административного регламента,                 с указанием всех оснований отказа.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Срок выдачи заявителю подписанного проекта договора аренды земельным участком, находящимся в  государственной или в муниципальной собственности или дополнительного соглашения к договору аренды земельным участком или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги отделом экономики и имущественных отношений  и МАУ «МФЦ в Граховском районе» составляет 2 (два) рабочих дня со дня его поступления.
8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Конституцией Удмуртской Республики;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Водным кодексом Российской Федерации;

- Лесным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Законом РФ «О недрах» от 21.02.1992 г. № 2395-1;

- Приказом Министерства экономического развития РФ от 12 января 2015 г. N 1
"Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";

- Уставом муниципального образования «Граховский район».
9. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 1 – для юридических лиц, в Приложении № 2 – для физических лиц к настоящему административному регламенту и документы, необходимые для получения муниципальной услуги, указанные в пунктах 9.1.1 9.1.2, 9.2.1, 9.2.2, 9.3.1, 9.3.2, 9.4.1, 9.4.2, 9.5.1, 9.5.2, 9.6.1, 9.6.2, 9.7.1, 9.7.2, 9.8.1, 9.8.2, 9.9.1, 9.9.2, 9.10.1, 9.10.2, 9.11.1, 9.11.2, 9.12.1, 9.12.2, 9.13.1, 9.13.2, 9.14.1, 9.14.2, 9.15.1, 9.15.2, 9.16.1, 9.16.2, 9.17.1, 9.17.2, 9.18.1, 9.18.2, 9.19.1, 9.19.2, 9.20.1, 9.20.2, 9.21.1, 9.21.2, 9.22.1, 9.22.2, 9.23.1, 9.23.2, 9.24.1, 9.24.2, 9.25.1, 9.25.2, 9.26.1, 9.26.2, 9.27.1, 9.27.2, 9.28.1, 9.28.2, 9.29.1, 9.29.2, 9.30.1, 9.30.2, 9.31.1, 9.31.2, 9.32.1, 9.32.2, 9.33.1, 9.33.2, 9.34.1, 9.34.2, 9.35.1, 9.35.2, 9.36.1, 9.36.2, 9.37.1, 9.37.2, 9.38.1, 9.38.2, 9.39.1, 9.39.2, 9.40.1, 9.40.2, 9.41.1, 9.41.2  настоящего административного регламента, могут быть представлены следующими способами:

- лично в Администрацию муниципального образования «Граховский район» с приложением оригиналов и копий документов;

- через МАУ «МФЦ в Граховском районе» с приложением оригиналов и копий документов;

- посредством почтового отправления с удостоверением верности копий документов.
  
9.1. В случае предоставления земельного участка юридическому лицу в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации:
9.1.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 

9.1.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) указ или распоряжение Президента Российской Федерации;

 б)  выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
 
9.2. В случае предоставления земельного участка юридическому лицу в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии   соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации:

9.2.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 

9.2.2 Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)  распоряжение Правительства Российской Федерации;

б)  выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
 
9.3. В случае предоставления земельного участка юридическому лицу в соответствии с распоряжением высшего должностного лица субъекта Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного, коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации:
9.3.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 

9.3.2 Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации;
б)  выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
 
9.4. В случае предоставления земельного участка юридическому лицу для обеспечения международных обязательств:

9.4.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 

9.4.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)   договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в)  выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
 
 9.5.  В случае предоставления земельного участка  юридическому лицу для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения:
9.5.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 

9.5.2.Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)   справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в)  выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
 
9.6. В случае предоставления земельного участка арендатору земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, из которого образован испрашиваемый земельный участок:
а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.6.2 Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г.

б) договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

в)кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

г)  кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке

д) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений

е) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
 
9.7. В случае предоставления земельного участка арендатору земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок:
9.7.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.7.2.Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) договор о комплексном освоении территории;

б) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

в) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
г) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

 
9.8. В случае предоставления земельного участка члену некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства, из которого в результате раздела образован испрашиваемый земельный участок:
9.8.1 Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
б) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

в) решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю;

9.8.2.Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) договор о комплексном освоении территории;

б) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

в) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
г) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

 
9.9. В случае предоставления земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства, из которого в результате раздела образован испрашиваемый земельный участок:
9.9.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 

б) решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;
9.9.2.Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) договор о комплексном освоении территории;

б) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

в) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
г) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

 
9.10. В случае предоставления земельного участка члену некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, из которого в образован испрашиваемый земельный участок:

9.10.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
б) решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением если такое право было зарегистрировано в ЕГРП;
в) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

г) решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;

д) проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

9.10.2.Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)   утвержденный проект межевания территории;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

 
9.11. В случае предоставления земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен ограниченный в обороте земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, из которого в результате раздела образован ограниченный в обороте испрашиваемый земельный участок и относящийся к имуществу общего пользования:
9.11.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 

б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
в) решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;

г) проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);
9.11.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)   утвержденный проект межевания территории;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

 
9.12. В случае предоставления земельного участка собственнику здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, на праве оперативного управления:
9.12.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

в) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

г) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

9.12.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)   кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

 
9.13. В случае предоставления земельного участка собственнику объекта незавершенного строительства:
9.13.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

в) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

г) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

9.13.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)   кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

 
9.14. В случае предоставления земельного участка юридическому лицу, использующему земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации:

9.14.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность;
б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

9.14.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)  кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

 
9.15. В случае предоставления земельного участка крестьянскому (фермерскому)                   хозяйству или сельскохозяйственной организации, использующей земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности:
9.15.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - доверенность;
9.15.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)  кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

г) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
 
9.16. В случае предоставления земельного участка лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, из которого в образован испрашиваемый земельный  участок:
9.16.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.16.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)  договор о развитии застроенной территории;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок ( за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
г) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;
д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

 
9.17. В случае предоставления земельного участка  юридическому лицу, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического                     класса:
9.17.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 

9.17.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)  договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;

б) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

в) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

г) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

  
9.18. В случае предоставления земельного участка юридическому лицу, с которым заключен договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса:
9.18.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 

9.18.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а)  договор о комплексном  освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;

б) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

в) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

г) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

9.19. В случае предоставления земельного участка гражданину, имеющему право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации:

9.19.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица - доверенность; 
9.19.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков;

б)  кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке ( в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
9.20. В случае предоставления земельного участка гражданину, подавшему заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности:
9.20.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица - доверенность; 
9.20.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;

б)  кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке ( в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
9.21. В случае предоставления земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству,  подавшему заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности:
9.21.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - доверенность;
9.21.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;

б)  кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке ( в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

д) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
9.22. В случае предоставления земельного участка  гражданину или юридическому лицу, у которого изъят для государственных или муниципальных нужд предоставленный на праве аренды земельный участок:
9.22.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.22.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;
б)  кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
9.23. В случае предоставления земельного участка  религиозной организации для осуществления сельскохозяйственного производства:
9.23.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 
9.23.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
9.24. В случае предоставления земельного участка  казачьему обществу для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами субъектов Российской Федерации:
9.24.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 
9.24.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ в Российской Федерации;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
9.25. В случае предоставления земельного участка  лицу, которое имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте:
9.25.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.25.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка без проведения торгов;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
9.26. В случае предоставления земельного участка гражданину, испрашивающему земельный участок для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельный участок, расположенный за границами населенного пункта, для ведения личного подсобного хозяйства:
9.26.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица - доверенность; 
9.26.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

9.27. В случае предоставления земельного участка недропользователю:

9.27.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.27.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну);

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
9.28. В случае предоставления земельного участка резиденту особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории:

9.28.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.28.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
9.29. В случае предоставления земельного участка управляющей компании, привлеченной для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в  границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости:
9.29.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.29.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  соглашение об управлении особой экономической зоной;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
9.30. В случае предоставления земельного участка лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории:
9.30.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.30.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
9.31. В  случае  предоставления   земельного  участка  лицу,   с  которым    заключено   концессионнное соглашение:
9.31.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.31.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  концессионное соглашение;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
9.32. В случае предоставления земельного участка лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования:
9.32.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.32.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования;

б) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

в) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

г) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
9.33. В случае предоставления земельного участка лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение:
9.33.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.33.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а)  охотхозяйственное соглашение;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
д) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

9.34. В случае предоставления земельного участка лицу, испрашивающему земельный участок для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования  в качестве объектов федерального, регионального или местного значения:
9.34.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.34.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

г) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.


9.35. В случае предоставления земельного участка государственной компании «Российские автомобильные дороги» в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог:
9.35.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 
9.35.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

9.36. В случае предоставления земельного участка открытому акционерному обществу «Российские железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования:
9.36.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица - доверенность; 
9.36.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

9.37. В случае предоставления земельного участка  резиденту зоны территориального развития, включенного в реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией:
9.37.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.37.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект;
б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

9.38.  В случае предоставления земельного участка  лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов:
9.38.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.38.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами;
б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

9.39.  В случае предоставления земельного участка  юридическому лицу, осуществляющему размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации:
9.39.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя  юридического лица - доверенность; 
9.39.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения;
б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

9.40.  В случае предоставления земельного участка гражданину или юридическому  лицо, являющемуся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства:
9.40.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
9.40.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
д) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

9.41.  В случае предоставления земельного участка арендатору земельного участка, имеющему право на заключение нового договора аренды земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ:

9.41.1.Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица - доверенность; 
б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

9.41.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов,

 необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приёме документов является:

1) отсутствие одного из документов, указанных в пунктах 9.1.1 9.2.1,  9.3.1, 9.4.1, 9.5.1, 9.6.1, 9.7.1,  9.8.1, 9.9.1, 9.10.1,  9.11.1, 9.12.1, 9.13.1, 9.14.1, 9.15.1, 9.16.1, 9.17.1, 9.18.1, 9.19.1, 9.20.1, 9.21.1, 9.22.1, 9.23.1, 9.24.1, 9.25.1, 9.26.1, 9.27.1, 9.28.1, 9.29.1, 9.30.1, 9.31.1, 9.32.1, 9.33.1, 9.34.1, 9.35.1, 9.36.1, 9.37.1, 9.38.1, 9.39.1, 9.40.1, 9.41.1 настоящего административного регламента;
2) текст запроса не поддается прочтению;

3) запрос содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

4) непредставление заявителем согласия на обработку его персональных данных, а также  согласия   на получение его персональных данных у третьей стороны.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
25) вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее предоставлению муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении;

26) обращение, поступившее (в письменном виде) от заявителя, с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение двух дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов и др.). 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует заявителю повторно обратиться за ее предоставлением после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, способы её взимания

Предоставление муниципальной услуги является бесплатной для заявителей.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

 о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата

 предоставления муниципальной  услуги

Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  - 15 минут.

14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления. 
15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами для заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии  с законодательством Российской Федерации о социальной  защите инвалидов.
Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".


Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

             Для удобства граждан,  помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц и граждан размещаются на нижних этажах здания.


Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приема граждан.

             Кабинеты  для  приема  граждан  оборудуются  информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества должностного лица, дней и часов приема, времени перерыва на обед,  технического перерыва.


Места для приема граждан оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

            Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу.


Места для ожидания обеспечиваются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.


В местах для ожидания на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу.


 Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются: 

-визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; 

-стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными.

 На территории, прилегающей к месторасположению, где оказывается  муниципальная  услуга, оборудуются места для парковки   автотранспортных средств, в том числе  - для транспортных средств инвалидов. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

 Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа. Вход в здание оборудуется пандусом и расширенным проходом,  позволяющими   обеспечить   беспрепятственный   вход  для  граждан,  

в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски.

 Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они оборудуются карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов - колясочников.

           В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников):

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) равные права и возможности по получению муниципальной услуги для заявителей;

2) общая информированность о порядке и способах получения муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, в СМИ, на информационных стендах, по телефону, по почте, в том числе электронной);

3) комфортность ожидания в очереди при подаче заявления.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом;

2) удовлетворенность заявителей отношением должностных лиц в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при возникновении трудностей;

3) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения положений настоящего Административного регламента.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) консультирование заявителя;

2) прием и регистрация заявления, и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ в Граховском районе» или в приёмной  Главы муниципального образования «Граховский район»;

3) направление специалистом МАУ «МФЦ в Граховском районе»  межведомственных запросов и передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в организационный отдел;
3) рассмотрение заявления Главой  муниципального образования «Граховский район»;

4) направление заявления начальнику отдела земельных и имущественных отношений;

5) рассмотрение заявления начальником отдела земельных и имущественных отношений, назначение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

6) принятие Администрацией муниципального образования «Граховский район» решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которая включает в себя:
- подготовку проекта договора аренды земельным участком или дополнительного соглашения к договору аренды земельным участком, проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- подписание проекта договора аренды земельным участком или дополнительного соглашения к договору аренды земельным участком, проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- выдача (направление) проекта договора аренды земельным участком или дополнительного соглашения к договору аренды земельным участком заявителю на подписание, решения об отказе в предоставлении земельного участка.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
17. Консультирование заявителя

Заявитель лично, по телефону или по электронной почте обращается в отдел земельных и имущественных отношений или в МАУ «МФЦ в Граховском районе»   для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги, в том числе об особенностях выполнения административных процедур в электронной форме.

Специалистом отдела земельных и имущественных отношений или МАУ «МФЦ в Граховском районе»  осуществляется консультирование Заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения Заявителя.

Результат административной процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

18. Прием заявления, его регистрация
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление обращения заявителя в МАУ «МФЦ в Граховском районе»   или в Администрацию муниципального образования «Граховский район» и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При обращении заявителя в МАУ «МФЦ в Граховском районе»   или лично в Администрацию муниципального образования «Граховский район» за предоставлением муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация:

- о сроках предоставления услуги;

- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалистом, ведущим прием заявлений, осуществляются следующие действия в ходе приема от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя;

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктами 9.1.1 9.2.1,  9.3.1, 9.4.1, 9.5.1, 9.6.1, 9.7.1,  9.8.1, 9.9.1, 9.10.1,  9.11.1, 9.12.1, 9.13.1, 9.14.1, 9.15.1, 9.16.1, 9.17.1, 9.18.1, 9.19.1, 9.20.1, 9.21.1, 9.22.1, 9.23.1, 9.24.1, 9.25.1, 9.26.1, 9.27.1, 9.28.1, 9.29.1, 9.30.1, 9.31.1, 9.32.1, 9.33.1, 9.34.1, 9.35.1, 9.36.1, 9.37.1, 9.38.1, 9.39.1, 9.40.1, 9.41.1 настоящего административного регламента ( в зависимости от случая обращения);
Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги в Журнале регистрации  входящих документов. 
Срок выполнения административной процедуры: в день подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

19. Направление специалистом  МАУ «МФЦ  в Граховском  районе» межведомственных запросов и передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в организационный отдел
Основанием для начала исполнения административной процедуры является отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пунктах 9.1.2, 9.2.2, 9.3.2, 9.4.2, 9.5.2, 9.6.2, 9.7.2, 9.8.2, 9.9.2, 9.10.2, 9.11.2, 9.12.2, 9.13.2, 9.14.2, 9.15.2, 9.16.2, 9.17.2, 9.18.2, 9.19.2, 9.20.2, 9.21.2, 9.22.2, 9.23.2, 9.24.2, 9.25.2, 9.26.2, 9.27.2, 9.28.2, 9.29.2, 9.30.2, 9.31.2, 9.32.2, 9.33.2, 9.34.2, 9.35.2, 9.36.2, 9.37.2, 9.38.2, 9.39.2, 9.40.2, 9.41.2 настоящего административного регламента ( в зависимости от случая обращения). Специалистом МАУ «МФЦ в Граховском районе», ответственным за межведомственное взаимодействие, направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в:

-  уполномоченные федеральные исполнительные органы власти, исполнительные органы государственной власти Удмуртской Республики в части предоставления документов, указанных в подпункте «а» пункта 9.1.2, подпункте «а» пункта 9.2.2, подпункте «а» пункта 9.3.2, подпункте «а» пункта 9.4.2, подпункте «а» пункта 9.5.2, подпункте «а» пункта 9.24.2, подпункте «а» пункта 9.27.2, подпункте «а» пункта 9.28.2, подпункте «а» пункта 9.29.2, подпункте «а» пункта 9.30.2, подпункте «а» пункта 9.33.2, подпункте «а» пункта 9.37.2, подпункте «а» пункта 9.38.2, подпункте «а» пункта 9.39.2     настоящего административного регламента;

- в Управление федеральной налоговой службы Российской Федерации по Удмуртской Республике в части предоставления документов, указанных в подпункте «г» пункта 9.1.2, подпункте «г» пункта 9.2.2, подпункте «г» пункта 9.3.2, подпункте «г» пункта 9.4.2, подпункте «г» пункта 9.5.2, подпункте «е» пункта 9.6.2, подпункте «д» пункта 9.7.2, подпункте «д» пункта 9.8.2, подпункте «д» пункта 9.9.2, подпункте «г» пункта 9.10.2, подпункте «г» пункта 9.11.2, подпункте «г» пункта 9.12.2, подпункте «г» пункта 9.13.2, подпункте «в» пункта 9.14.2, подпунктах «в» и «г» пункта 9.15.2, подпункте «д» пункта 9.16.2, подпункте «д» пункта 9.17.2, подпункте «д» пункта 9.18.2, подпунктах «г» и «д» пункта 9.21.2, подпункте «г» пункта 9.22.2, подпункте «в» пункта 9.23.2, подпункте «г» пункта 9.24.2, подпункте «г» пункта 9.25.2, подпункте «г» пункта 9.27.2, подпункте «г» пункта 9.28.2, подпункте «г» пункта 9.29.2, подпункте «г» пункта 9.30.2, подпункте «г» пункта 9.31.2, подпункте «д» пункта 9.32.2, подпунктах «г» и «д» пункта 9.33.2, подпунктах «в» и «г» пункта 9.34.2, подпункте «в» пункта 9.35.2, подпункте «в» пункта 9.36.2, подпункте «г» пункта 9.37.2,  подпункте «г» пункта 9.38.2, подпункте «г» пункта 9.39.2, подпунктах «г» и «д» пункта 9.40.2, подпункте «г» пункта 9.41.2  настоящего административного регламента;

- в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике участвует в части предоставления документов, указанных в подпункте «б» пункта 9.1.2, подпункте «б» пункта 9.2.2, подпункте «б» пункта 9.3.2, подпункте «в» пункта 9.4.2, подпункте «в» пункта 9.5.2, подпункте «д» пункта 9.6.2, подпункте «г» пункта 9.7.2, подпункте «г» пункта 9.8.2, подпункте «г» пункта 9.9.2, подпункте «в» пункта 9.10.2, подпункте «в» пункта 9.11.2, подпункте «б» пункта 9.12.2, подпункте «б» пункта 9.13.2, подпункте «б» пункта 9.14.2, подпункте «б» пункта 9.15.2, подпункте «в» пункта 9.16.2, подпункте «г» пункта 9.17.2, подпункте «г» пункта 9.18.2, подпункте «в» пункта 9.19.2, подпункте «б» пункта 9.20.2, подпункте «в» пункта 9.21.2, подпункте «в» пункта 9.22.2, подпункте «б» пункта 9.23.2, подпункте «в» пункта 9.24.2, подпункте «в» пункта 9.25.2, подпункте «б» пункта 9.26.2, подпункте «в» пункта 9.27.2, подпункте «в» пункта 9.28.2, подпункте «в» пункта 9.29.2, подпункте «в» пункта 9.30.2, подпункте «в» пункта 9.31.2, подпункте «г» пункта 9.32.2, подпункте «в» пункта 9.33.2, подпункте «б» пункта 9.34.2, подпункте «б» пункта 9.35.2, подпункте «б» пункта 9.36.2, подпункте «в» пункта 9.37.2, подпункте «в» пункта 9.38.2, подпункте «в» пункта 9.39.2, подпункте «в» пункта 9.40.2, подпункте «б» пункта 9.41.2  настоящего административного регламента;

- в Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Удмуртской Республике (далее – филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Удмуртской Республике) в части предоставления документов, указанных в подпункте «в» пункта 9.1.2, подпункте «в» пункта 9.2.2, подпункте «в» пункта 9.3.2, подпункте «б» пункта 9.4.2, подпункте «б» пункта 9.5.2, подпунктах «в» и «г» пункта 9.6.2, подпункте «» пункта 9.7.2, подпункте «в» пункта 9.8.2, подпункте «в» пункта 9.9.2, подпункте «б» пункта 9.10.2, подпункте «б» пункта 9.11.2, подпункте «а» пункта 9.12.2, подпункте «а» пункта 9.13.2, подпункте «а» пункта 9.14.2, подпункте «а» пункта 9.15.2, подпункте «б» пункта 9.16.2, подпункте «в» пункта 9.17.2, подпункте «в» пункта 9.18.2, подпункте «б» пункта 9.19.2, подпункте «б» пункта 9.20.2,  подпункте «б» пункта 9.21.2, подпункте «б» пункта 9.22.2, подпункте «а» пункта 9.23.2, подпункте «б» пункта 9.24.2, подпункте «б» пункта 9.25.2, подпункте «а» пункта 9.26.2, подпункте «б» пункта 9.27.2, подпункте «б» пункта 9.28.2, подпункте «б» пункта 9.29.2, подпункте «б» пункта 9.30.2, подпункте «б» пункта 9.31.2, подпункте «в» пункта 9.32.2, подпункте «б» пункта 9.33.2, подпункте «а» пункта 9.34.2, подпункте «а» пункта 9.35.2, подпункте «а» пункта 9.36.2, подпункте «б» пункта 9.37.2, подпункте «б» пункта 9.38.2, подпункте «б» пункта 9.39.2, подпункте «б» пункта 9.40.2, подпункте «а» пункта 9.41.2  настоящего административного регламента.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:

- курьером по реестру;

- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста МАУ «МФЦ в Граховском районе» , ответственного за межведомственное взаимодействие не позднее 2- х рабочих дней со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги .

Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на запрос и своевременной передачей указанного ответа в организационный отдел осуществляет специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на межведомственный запрос, специалист МАУ «МФЦ в Граховском районе»,  ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направленных межведомственных запросов с нарушенным сроком исполнения. 
После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос,  специалист МАУ «МФЦ в Граховском районе», ответственный за межведомственное взаимодействие, с сопроводительным реестром документов передает их в организационный отдел.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется не позднее 9 рабочих дней со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос, в случае получения ответов на межведомственные запросы с нарушением срока исполнения.

Результатом выполнения административной процедуры является направленное заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,                          в организационный отдел.  

20. Рассмотрение заявления  Главой 

 муниципального образования «Граховский район»

Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие документов от  специалиста МАУ «МФЦ в Граховском районе», ответственным за межведомственное взаимодействие, зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  или подача лично заявителем заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документов) в приёмную  Главы муниципального образования «Граховский район».

Специалист приёмной регистрирует заявление в «Журнале входящих документов» и передаёт на рассмотрение Главе.

Глава муниципального образования «Граховский район» (далее – Глава) рассматривает, визирует заявление и передает в порядке делопроизводства в приёмную.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 2 рабочих дней со дня окончания процедуры, установленной пунктом 19.

Результат процедуры: заявление, рассмотренное главой Администрации.
21. Направление заявления начальнику отдела 
земельных и имущественных отношений

Специалист приёмной  направляет в порядке делопроизводства начальнику отдела земельных и имущественных отношений зарегистрированное заявление с визой Главы . 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день передачи заявления  Главой  с визой в специалисту приёмной.

Результат процедуры: заявление, направленное на рассмотрение начальнику отдела земельных и имущественных отношений.

22. Рассмотрение заявления начальником отдела 
земельных и имущественных отношений, назначение специалиста, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги

Начальником отдела земельных и имущественных отношений осуществляется:

-  рассмотрение поступившего заявления;

-  назначение специалиста, ответственного  за предоставление муниципальной услуги с выполнением записи на заявлении с указанием фамилии и инициалов специалиста, ответственного  за исполнение   заявления;

- передача заявления данному специалисту. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 1-го рабочего дня со дня передачи заявления специалистом организационного отдела на рассмотрение начальнику отдела земельных и имущественных отношений.

Результат процедур: заявление, переданное специалисту на подготовку проекта договора аренды земельным участком, либо проекта дополнительного соглашения к договору аренды земельным участком  или проекта решения об отказе в предоставлении услуги.

23. Подготовка проекта договора аренды земельного участка, либо проекта дополнительного соглашения к договору аренды земельным участком  или проекта решения об отказе в предоставлении земельного  участка

Данная процедура включает в себя следующие процедуры:

- подготовка проекта договора аренды земельного участка, либо проекта дополнительного соглашения к договору аренды земельным участком  или проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- подписание проекта договора аренды земельного участка, либо проекта дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка или проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- выдача (направление) заявителю на подписание договора аренды земельного участка, либо проекта дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка  или  решения об отказе в предоставлении земельного участка.
23.1. Подготовка и подписание проекта договора аренды земельного участка или проекта дополнительного соглашения  к договору аренды земельного участка,  проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка и подписание 
Специалистом отдела земельных и имущественных отношений, ответственным за предоставление муниципальной услуги ( далее – специалист) осуществляется:

-   проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению;
- направление межведомственных и внутриведомственных запросов о получении необходимых документов по каналам межведомственного и внутриведомственного взаимодействия;

- получение документов по каналам  межведомственного и внутриведомственного взаимодействия.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 11 настоящего административного регламента, специалист готовит проект договора аренды земельного участка или дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка.
На основании документов специалист готовит проект договора аренды земельного участка или проекта дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка в 3-х экземплярах  и направляет на подписание Главе.

Подписанный Главой муниципального  образования  «Граховский район» проект договора аренды земельного участка или проект дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка скрепляется печатью Администрации муниципального образования «Граховский район», ему присваивается номер, сведения о проекте договора аренды земельного участка или проекте дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка вносятся в  «Журнал учёта договоров аренды земельных участков»  или в «Журнал  учёта  соглашений к договорам аренды земельных участков».
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 11 настоящего административного регламента, специалист готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде письма,  согласованного юристом, подписанного Главой, с указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Срок выполнения административного действия составляет 6 рабочих дней.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (подписанный Главой муниципального образования «Граховский район» проект договора аренды земельного участка или проект дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка)  или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

После завершения подготовки результата предоставления муниципальной услуги специалист  передает результат предоставления муниципальной услуги   в МАУ «МФЦ в Граховском районе»  для выдачи заявителю.
23.2. Выдача (направление) заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступления подписанного документа, подтверждающего решение о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (результат муниципальной услуги) из отдела земельных и имущественных отношений  ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

Результат муниципальной услуги передается специалистом отдела земельных и имущественных  отношений специалисту МАУ «МФЦ в Граховском районе», ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги,  не менее чем за 2 рабочих дня до дня истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 7 настоящего административного регламента.

Результат муниципальной услуги передается в МАУ «МФЦ в Граховском районе»  на основании реестра о передаче результата муниципальной услуги.

Специалист МАУ «МФЦ в Граховском районе» , ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, получивший результат предоставления муниципальной услуги, проверяет его наличие в реестре, и делает отметку о принятии.

Специалист МАУ «МФЦ в Граховском районе», ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги ( случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МАУ «МФЦ в Граховском районе»),  специалист отдела земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» (случае личного обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Администрацию)   информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону или посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:
- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение результата муниципальной услуги;

- в случае, если за получением  результата муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, указывает  номер и дату документа, подтверждающего его полномочия, или делает копию документа, подтверждающего его полномочия;

- получение результата муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе на экземплярах расписки, один экземпляр которого хранится в МАУ «МФЦ в Граховском районе», второй  передается  в отдел земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район».
Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через отделение почтовой связи, то результат муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата муниципальной услуги с фиксацией информации о фактической дате выдачи результата муниципальной услуги в Журнале учёта договоров аренды земельных участков или в Журнале учёта соглашений к договорам аренды земельных участков  под роспись заявителя о получении результата предоставления муниципальной услуги.

Невостребованный результат муниципальной услуги хранится в МАУ «МФЦ в Граховском районе»  (случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МАУ «МФЦ в Граховском районе») в течение 10 календарных дней от контрольной даты выдачи результата муниципальной услуги (контрольной датой считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 7 настоящего административного регламента). По истечении вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат муниципальной услуги передается МАУ «МФЦ в Граховском районе»   в  отдел земельных и имущественных отношений.
Невостребованный результат муниципальной услуги выдается заявителю не позднее               3 рабочих дней, после его обращения в МАУ «МФЦ в Граховском районе», Администрацию муниципального образования «Граховскийрайон» с заявлением о выдаче невостребованного результата муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать своё заявление на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования и подготовки результата муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением в МАУ «МФЦ в Граховском районе»  или Администрацию муниципального образования «Граховский район». В этом случае заявление и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо  подобная ошибка), содержащаяся в документе, подтверждающем результат муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в Администрацию муниципального образования «Граховский район» или МАУ «МФЦ в Граховском районе»  от заявителя на получение муниципальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя),  заявления о такой ошибке в произвольной форме. Заявление направляется в Администрацию муниципального образования «Граховский район» или МАУ «МФЦ в Граховском районе»  лично,  по почте или электронной почте. 

 Техническая ошибка в документе, подтверждающем результат муниципальной услуги, подлежит исправлению не более 30 календарных дней со дня регистрации в Администрации муниципального образования «Граховскийрайон» или МАУ «МФЦ в Граховском районе»  вышеуказанного заявления.
Отдел земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» обязано проверить содержащуюся в заявлении информацию и устранить соответствующую ошибку путем внесения изменений в документ или принять решение об отклонении такого заявления с обоснованием причин отклонения. Документ с внесенными исправлениями или решение об отклонении заявления выдается заявителю лично или направляется посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

 АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА                         

24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

 исполнением должностными лицами положений административного регламента 

и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительной дисциплины при предоставлении муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление  и установление нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела имущественных отношений.


Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в следующий формах:


- текущий контроль;


- внутриведомственный контроль;


- контроль со стороны граждан.


Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:


-  организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим административным регламентом;


- проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;


- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины при предоставлении муниципальной услуги.

25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги

Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок устанавливается Главой муниципального образования «Граховский район».

При проведении проверки осуществляется контроль за:

- обеспечением прав Заявителей на получение муниципальной услуги;

- исполнением нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- своевременностью, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путём письменных обращений.

26. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалисты и должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, персонально несут ответственность за исполнение каждой административной процедуры, закрепленную в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

 А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

27. Информация  для  заявителей об их праве  на  досудебное (внесудебное) 

обжалование  действий  (бездействия) и  решений,  принятых (осуществляемых) 

в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги


Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц отдела земельных и имущественных отношений могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
28. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. Содержание жалобы.

Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц отдела устно или письменно в Администрацию муниципального образования «Граховский район».

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

         
Поступившие письменные жалобы подлежат обязательной регистрации в день поступления. Письменные жалобы регистрируются должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию (в приемной Администрации МО «Граховский район» по адресу: с. Грахово, ул. Ачинцева, 3, тел. 3-17-53), в день поступления и направляются на рассмотрение должностному лицу, на чье имя была написана жалоба. 
          
  Начальник отдела земельных и имущественных отношений или заместитель главы Администрации, курирующий вопросы имущественных отношений:

          
- обеспечивают объективное, всестороннее рассмотрение жалобы, в том числе в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя; 
         
- определяют должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;


- в соответствии с действующим законодательством запрашивают дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;


- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

         
Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц отдела земельных и имущественных отношений не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 
         
На жалобу дается письменный ответ, оформленный в соответствии с правилами делопроизводства, содержащий ответ о принятом решении и действиях, произведенных в соответствии с принятым решением. Ответ на жалобу подписывается начальником отдела имущественных отношений (в его отсутствие – должностным лицом, исполняющим его обязанности).

Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.   

29. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение жалобы от заявителя.
30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы 
(претензии), либо приостановления ее рассмотрения

В случае если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. Заявитель, направивший обращение, уведомляется о данном решении.

Ответ на жалобу не дается, если:


- в письменной жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


- в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;



- текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем письменно сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

          
В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе направить повторное обращение.
31. Права заявителей на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

          
Для обжалования действий в досудебном (внесудебном) порядке Заявитель вправе запрашивать и получать от отдела имущественных отношений:

        
- информацию о ходе предоставления муниципальной услуги;

         
- копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностных лиц отдела земельных и  имущественных отношений.  

32. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации,                а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.


 Рассмотрение жалобы в устной форме в порядке досудебного обжалования осуществляется в течение одного рабочего дня.

33. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 

к каждой процедуре либо инстанции обжалования

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего административного регламента, которые повлекли за собой нарушение законных прав Заявителя.

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма заявления юридического лица о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов (рекомендуемая)
    Главе  муниципального 
                   образования «Граховский район»

                                                           ___________________________________________________
                                                        от  _________________________________________________
                                                                               (Наименование юридического лица
                                                                            _____________________________________________________________
                                             в лице:  _________________________________________________,

                                                             (ФИО, должность представителя)

                                                      действующего(ей) на основании  _______________________ 
                                                                      _________________________________________________________,
                                                                                                          (Устава, положения, доверенности)
_____________________________________________________________

_____________________________________________________________ 
                                                               (ОГРН)

_____________________________________________________________

ИНН (за исключением иностранного юридического лица)

_____________________________________________________________
                                                            ( Почтовый адрес)

                                                                     Электронный адрес___________________________________
_____________________________________________________________ 

                                                      (Контактный телефон)

Заявление

 _____________________________________________________________________________
                                                                      (Наименование юридического лица)

просит предоставить в аренду без проведения торгов сроком на _________________________лет  земельный участок  с кадастровым номером_____________________, площадью ________кв. м., расположенный по адресу (с адресным ориентиром): Удмуртская Республика, Граховскийрайон,___________________________________________________________________
 (указать полный адрес: деревня (село, поселок), улица (переулок проезд), номер участка 

___________________________________________________________________________________
или адресный ориентир)

для  _______________________________________________________________________________

(указать цель использования земельного участка)
По основаниям, указанным в _____________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка:____________________________________________________________________________
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ( в случае изъятия для государственных и муниципальных нужд)______________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

1.Документ, удостоверяющий личность заявителя представителя юридического лица.

2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
3.Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

4.Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП.

5. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок (если право не зарегистрировано в ЕГРП).

6. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

7. Решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства (если такое право не зарегистрировано в ЕГРП).

8. Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).  

- иные документы, предоставляемые по желанию заявителя ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________.           (перечислить иные прилагаемые к заявлению документы)
Способ получения результата муниципальной услуги :
- в   МАУ «МФЦ в Граховском районе»;  
- в отделе экономики и имущественных отношений Администрации  муниципального

 образования «Граховский район»;

- почтовым отправлением по адресу:_________________________________________

_________________________________________________________________________

___________________________________

               (подпись)            М.П.

Ф.И.О.

«_____» __________20___ г.

Согласие

на обработку персональных данных и получение у третьей стороны
Я, ______________________________________________________________________ ,

(Ф.И.О. гражданина)
проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________, 

паспорт серии ________, номер ______________, выданный ________________________________________________ « ___ » ___________ ______ года,

действующий (ая) за ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

по доверенности _______________________________________________________________

 (заполняется если с заявлением обращается представитель заявителя)
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных , а также даю согласие на получение у третьей стороны моих персональных данных : фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место рождения; гражданство; удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН; домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера контактных телефонов); фотография; адрес электронной почты – Отделу земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» 427730, с. Грахово, ул. Ачинцева, д.3, в целях предоставления муниципальных услуг.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.

Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с использованием автоматизированных информационных систем.

Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Подпись ________________       Дата _______________

Приложение № 2
к административному регламенту

Форма заявления физического лица о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов (рекомендуемая)
                                                                              Главе муниципального  образования 
 «Граховский  район»

                                                                              ___________________________________________
                                                                              ___________________________________________
         (Ф.И.О. гражданина)

                                                                                              ___________________________________________________
                                                                                              ___________________________________________________

                                                                                                                  (данные документа, удостоверяющего личность)
                                                                                              ___________________________________________________
                                                                                              ___________________________________________________
                                                                                              ___________________________________________________                                  
                                                                                                                            (Почтовый адрес)

                                                                                               ___________________________________________________ 
(Электронный адрес, e-mail)

                                                                                                __________________________________________________ 
     (Контактный телефон)


Заявление


Прошу предоставить в аренду без проведения торгов сроком на ___________________лет земельный участок  с кадастровым номером______________________, площадью _______кв. м., расположенный по адресу (с адресным ориентиром): Удмуртская Республика, Граховскийрайон,___________________________________________________________________
 (указать полный адрес: деревня (село, поселок), улица (переулок проезд), номер участка 

___________________________________________________________________________________
или адресный ориентир)

для  _______________________________________________________________________________

(указать цель использования земельного участка)
По основаниям, указанным в  ____________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка:____________________________________________________________________________
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ( в случае изъятия для государственных и муниципальных нужд)______________________
К заявлению прилагаю следующие документы:
1.Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя физического лица.

2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
3.Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

4. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение (если право не зарегистрировано в ЕГРП).
5. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок (если право не зарегистрировано в ЕГРП).

6. Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации.

7. Решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю.

8. Решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства (если такое право не зарегистрировано в ЕГРП).

9. Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).  

- иные документы, предоставляемые по желанию заявителя ___________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.           (перечислить иные прилагаемые к заявлению документы)
Способ получения результата муниципальной услуги :

- в МАУ «МФЦ в Граховском районе»;

- в отделе экономики и имущественных отношений Администрации  муниципального

 образования «Граховский район»;

- почтовым отправлением по адресу:_____________________________________________
_____________________________________________________________________________
________________________________

(подпись)            

Ф.И.О.


«_____» __________20___ г.

Согласие

на обработку персональных данных и получение у третьей стороны
Я, _____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина)
проживающий (ая) по адресу: __________________________________________________________, 

паспорт серии ________, номер ______________, выданный________________________________ ________________________________________________ « ______ » ______________ _______ года,

действующий (ая) за __________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
по доверенности _____________________________________________________________________
 (заполняется если с заявлением обращается представитель заявителя)
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных , а также даю согласие на получение у третьей стороны моих персональных данных : фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место рождения; гражданство; удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН; домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера контактных телефонов); фотография; адрес электронной почты – Отделу земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район»  427730, с. Грахово, ул. Ачинцева, д. 3, в целях предоставления муниципальных услуг.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.

Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с использованием автоматизированных информационных систем.

Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
Подпись ________________       Дата _______________

Приложение № 3

к административному регламенту

Форма заявления юридического лица о внесении изменений в договор аренды земельного участка (рекомендуемая)
Главе  муниципального 

образования «Граховский район»

                                                        ____________________________________________________
 от _________________________________________________                                                                                   

                                     (Наименование юридического лица)
                                                                      ______________________________________________________________
в лице:  _____________________________________________ 

______________________________________________________________,
                             (ФИО, должность представителя)

действующего(ей) на основании ________________________
                                                                       ______________________________________________________________,
                                         (Устава, положения, доверенности)

                                                  ______________________________________________________________
______________________________________________________________ 

                                                              (ОГРН)

                                                                   ______________________________________________________________
ИНН (за исключением иностранного юридического лица)

                                                                   ______________________________________________________________
                                               (Почтовый адрес)

Электронный адрес________________________________________
                                                                   ______________________________________________________________
                                  (Контактный телефон)

Заявление

 __________________________________________________________________________

                                                                      (Наименование юридического лица)

просит  внести изменения в договор аренды земельного участка                                                        № ____   от _____________________ с кадастровым номером______________________________ площадью________кв.м.,   расположенного   по   адресу   с адресным ориентиром): Удмуртская Республика, Граховскийрайон,________________________________________________________
                                                 (указать полный адрес: деревня (село, поселок), улица (переулок проезд), номер участка 

___________________________________________________________________________________
                                                                или адресный ориентир)
в связи с ___________________________________________________________________________
                         (указать обоснование вносимых изменений)

К заявлению прилагаю следующие документы:

Перечень документов, предоставляемые заявителем (перечислить иные прилагаемые к заявлению документы):

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________.           
Способ получения результата муниципальной услуги :

- в МАУ «МФЦ в Граховском районе»;

- в отделе экономики и имущественных отношений Администрации  муниципального

 образования «Граховский район»;

- почтовым отправлением по адресу:_____________________________________________
_____________________________________________________________________________
___________________________________

               (подпись)            М.П.

Ф.И.О.

«_____» __________20___ г.

Согласие

на обработку персональных данных и получение у третьей стороны
Я, ________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина)
проживающий (ая) по адресу: _____________________________________________________________, 

паспорт серии ________, номер ______________, выданный__________________________________ ________________________________________________ « ______ » _____________ ________ года,

действующий (ая) за __________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
по доверенности _____________________________________________________________________
 (заполняется если с заявлением обращается представитель заявителя)
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных , а также даю согласие на получение у третьей стороны моих персональных данных : фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место рождения; гражданство; удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН; домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера контактных телефонов); фотография; адрес электронной почты – Отделу земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» 42730, с. Грахово, ул. Ачинцева, д. 3, в целях предоставления муниципальных услуг.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.

Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с использованием автоматизированных информационных систем.

Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Подпись ________________       Дата _______________

Приложение № 4

к административному регламенту

Форма заявления физического лица о внесении изменений в договор аренды земельного участка (рекомендуемая)
Главе  муниципального  образования
«Граховский район»

_____________________________________________
_____________________________________________
                                 (Ф.И.О. гражданина)

______________________________________________________
______________________________________________________
             (данные документа, удостоверяющего личность)
______________________________________________________
______________________________________________________

______________________________________________________          
                                     ( Почтовый адрес)

______________________________________________________ 
              (Электронный адрес, e-mail)

______________________________________________________ 
             (Контактный телефон)


Заявление

Прошу  внести изменения в договор аренды земельного участка                                                        № ____   от _____________________ с кадастровым номером______________________________

 площадью________кв.м., расположенного по адресу  (с адресным ориентиром): Удмуртская Республика, Граховскийрайон,________________________________________________________
                                                 (указать полный адрес: деревня (село, поселок), улица (переулок проезд), номер участка 

___________________________________________________________________________________
                                                              или адресный ориентир)
в связи с ___________________________________________________________________________
                                             (указать обоснование вносимых изменений)

К заявлению прилагаю следующие документы:

Перечень документов, предоставляемые заявителем (перечислить иные прилагаемые к заявлению документы):

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________       
Способ получения результата муниципальной услуги :

- в МАУ «МФЦ в Граховском районе»;

- в отделе экономики и имущественных отношений Администрации  муниципального

 образования «Граховский район»;

- почтовым отправлением по адресу:_________________________________________

_________________________________________________________________________

___________________________________

               (подпись)            

Ф.И.О.

«_____» __________20___ г.

Согласие

на обработку персональных данных и получение у третьей стороны
Я, _____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина)
проживающий (ая) по адресу: __________________________________________________________, 

паспорт серии ________, номер ______________, выданный_______________________________ ________________________________________________ « _______ » _____________ _______ года,

действующий (ая) за __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
по доверенности _____________________________________________________________________
 (заполняется если с заявлением обращается представитель заявителя)
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных , а также даю согласие на получение у третьей стороны моих персональных данных : фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место рождения; гражданство; удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН; домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера контактных телефонов); фотография; адрес электронной почты – Отделу земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» 427730, с. Грахово, ул. Ачинцева, д.3,  в целях предоставления муниципальных услуг.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.

Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с использованием автоматизированных информационных систем.

Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Подпись ________________       Дата _______________

Приложение №  5
к административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов 











Принятие Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги Подготовка отделом экономики и имущественных отношений Администрации  проекта договора аренды земельным участком либо проекта дополнительного соглашения к договору аренды земельным участком, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги











Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МАУ «МФЦ в Граховском районе» или в приёмной Главы муниципального образования «Граховский район»











Направление специалистом МАУ «МФЦ  в Граховском районе» межведомственных запросов











Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги








Предоставление


 муниципальной услуги завершено








