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	Администрация муниципального образования «Граховский район» Удмуртской Республики
	Удмурт элькунысь «Грак ёрос» муниципал кылдытэтлэн       администрациез




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«09» июня 2011 года                                                                                      № 325
с. Грахово

	Об утверждении Административного регламента Управления образования администрации МО «Граховский район» по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление путевок в дошкольное образовательное учреждение, подведомственное Управлению образования администрации МО «Граховский  район»




     В целях проведения административной реформы в МО «Граховский район», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Удмуртской Республики от 30.12.2005 года № 83-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Удмуртской Республики в сфере социального обслуживания населения», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 (в редакции от 02.10.2009 года) «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением Правительства Удмуртской Республики от 21.06.2010 года № 197 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Удмуртской Республике», постановлением  Администрации МО «Граховский район»   от 25.04.2011 года № 209 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций  и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО «Граховский район», руководствуясь Уставом МО «Граховский район», администрация МО «Граховский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Управления образования  администрации МО «Граховский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление путевок в дошкольное образовательное учреждение, подведомственное Управлению образования администрации  МО «Граховский  район» (далее — Регламент).

2. Управлению образования администрации МО «Граховский район» обеспечить:

2.1. Доведение настоящего постановления до руководителей и сотрудников подведомственных муниципальных бюджетных образовательных учреждений.

2.2. Информирование граждан, являющих потребителями муниципальной услуги «Предоставление путевок в дошкольное образовательное учреждение, подведомственное Управлению образования администрации МО «Граховский  район», о требованиях утвержденного Регламента.

2.3. Контроль за соблюдение муниципальными бюджетными образовательными учреждениями требований, установленных в Регламенте, и обеспечением удовлетворения потребностей потребителей муниципальной услуги.

3. Разместить настоящее постановление в сети Интернет на сайте официального представительства Удмуртской республики в разделе Граховский район.

4. Контроль и координацию за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации по социальным вопросам Савину В.М.

Глава Администрации

МО «Граховский район»






В.В.Гладков

исп.: А.В.Савин                     
                                                                                                                Утвержден

                                                                                                                 постановлением администрации

                                                                                                                 МО «Граховский  район»

                                                                                                                 от «09»  июня  2011 года № 325
Административный регламент 

Управления образования администрации МО «Граховский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление путевок в дошкольное образовательное учреждение, подведомственное Управлению образования администрации  МО «Граховский  район» 

с. Грахово 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент  Управления образования администрации МО «Граховский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление путевок в дошкольное образовательное учреждение, подведомственное Управлению образования администрации МО «Граховский район» (далее – административный регламент) разработан в целях создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее – заявители) по приему заявлений и предоставлению путевок гражданам, нуждающихся в получении места в ДОУ Управления образования  администрации муниципального района «Граховский район» при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за муниципальной услугой, его оформление и регистрацию, получение муниципальной услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги и получатели муниципальной услуги
2.1.1.Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление путевок в дошкольное образовательное учреждение, подведомственное Управлению образования администрации МО «Граховский район»  (далее – муниципальная услуга).
2.1.2. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей, в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, проживающие на территории Граховского муниципального района.
2.2.Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего  предоставление  муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет:

образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее – ДОУ);

управление образования администрации МО «Граховский район».
2.3 Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

обеспечение права на общедоступное бесплатное дошкольное образования в соответствии с действующим законодательством путем выдачи путёвки на предоставление места в дошкольном образовательном учреждении (далее ДОУ).

Путевка – документ, выданный в соответствии с Положением о приеме детей в дошкольное образовательное учреждение МО «Граховский район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, дающий право ребенку посещать ДОУ.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги от 1 дня до 1,5 лет со дня подачи заявления (с учётом даты желаемого поступления в ДОУ) и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 — 2.6.2 настоящего административного регламента.

2.4.2.Срок рассмотрения заявления и принятия решения – при поступлении заявления от Заявителя данные о ребенке вносятся в банк данных по учету детей, нуждающихся в услугах дошкольного образования с дальнейшим рассмотрением заявления по распределению путёвок в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.
2.5 Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение и предоставление муниципальной услуги 
Осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 мая 1998 года N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

Федеральный закон от 17 января 1992 года N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации";

Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Федеральный закон Российской Федерации от 07.02.2011 года № 3-ФЗ  "О полиции";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Удмуртской Республики, другими республиканскими законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской Республики.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Граждане, претендующие на предоставление муниципальной услуги, самостоятельно или через своего законного представителя представляют в ДОУ следующие документы:

заявление по установленной форме (приложение № 1);

паспорт или иной документ удостоверяющий личность;

копию свидетельства о рождении ребёнка

документ, подтверждающий право на первоочередное и внеочередное зачисление в ДОУ;

результаты медицинского заключения;

согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных 

2.6.2. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.6.3. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

 

2.7. Требования к документам, предоставляемым получателем муниципальной услуги

2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется по установленной форме. Заявление заполняется на русском языке, может быть заполнено от руки синими, черными чернилами или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

2.7.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации либо заведующим ДОУ, осуществляющим прием документов при наличии подлинных документов.

2.7.3. Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

 

2.8. Категории лиц, имеющих право на первоочередное и внеочередное зачисление в ДОУ

2.8.1. Право первоочередного приема имеют дети:

работающих одиноких родителей;

учащихся матерей;

инвалидов 1 и 2 групп;

из многодетных семей;

находящиеся под опекой;

родители (один из родителей) которых находятся на военной службе;

безработных, беженцев и вынужденных переселенцев, студентов;

сотрудников милиции, сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы, по месту жительства их семей;

военнослужащих по месту жительства их семей, граждан, уволенных с военной службы - не позднее месячного срока с момента обращения;

работников муниципальных образовательных учреждений;

работников муниципальных медицинских учреждений;

иных категорий граждан в соответствии с действующим законодательством.

2.8.2. Право внеочередного приема имеют дети:

прокуроров и следователей;

отдельных категорий граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

иных категорий граждан в соответствии с действующим законодательством.
2.9. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги:

предоставления неполного пакета документов;

наличия в документах исправлений;

наличия в документах неполной информации.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении услуги:

несоответствие ребенка возрастной группе потребителей услуги;

соответствующее заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего пребыванию ребенка в образовательном учреждении;

отсутствие мест в образовательном учреждении.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Названная муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Порядок информирования и консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется гражданам непосредственно в ДОУ, при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

Сведения о местах нахождения учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и их номерах телефонов содержатся в приложении 3 к Административному регламенту

Информацию о муниципальной услуге также можно получить в Управлении образования администрации МО «Граховский район», расположенного по адресу: 427730, Удмуртская Республика, с. Грахово, ул. Ачинцева, 3

График приема: понедельник с 8.00 до 9.00 часов,

вторник с 8.00 до 9.00 часов.

Телефоны для справок: методист дошкольного образования Управления образования администрации МО «Граховский район»:
Овчинникова Светлана Викторовна — тел. (834163) 3-13-21

Адрес официального сайта администрации: адрес электронной почты Управления образования: onograhovo@udm.net 

2.11.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.11.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11.4. Заявители, направившие документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются заведующими ДОУ по вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

2.11.5. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения дошкольного учреждения образования при личном обращении.

2.11.6. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество и дата рождения ребёнка, претендующего на поступление в ДОУ. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.11.7. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов, внесение данных заявителя в электронную базу ДОУ;

предоставление ДОУ занесенной в электронную базу данных информации в управление образования администрации МО «Граховский район», формирование управлением образования единой базы данных по району;

предоставление ДОУ сведений о вакантных местах в управление образования;

распределение путевок;

выдача путевок (приложение 2);

зачисление в ДОУ
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, внесение данных заявителя в электронную базу.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, заведующему ДОУ.

Прием заявления о постановке на очередь для поступление в ДОУ осуществляется заведующим ДОУ в течение всего календарного года без ограничений.

В ходе приема от заявителей пакета документов заведующий ДОУ осуществляет проверку предоставленных документов на соответствие требований, настоящего Административного регламента.

Регистрация заявления и осуществляется заведующим ДОУ в день его поступления в "Журнале регистрации обращений в ДОУ", листы которого нумеруются, прошиваются и скрепляются подписью заведующего ДОУ.

В течение 2 дней с момента регистрации поступившего заявления заведующий ДОУ вносит соответствующие дополнения в электронную базу данных ДОУ.

3.3. Предоставление ДОУ занесенной в электронную базу данных информации в управление образования, формирование управлением образования единой базы данных по району.

3.3.1.Заведующий ДОУ ежемесячно предоставляет в управление образования информацию по установленной форме о вновь поставленных на очередь для поступление в ДОУ.

Ответственное за предоставление муниципальной услуги лицо управления образования в течение 5 дней вносит в единую базу данных очередности для поступления в ДОУ на территории Граховского муниципального района предоставленную ДОУ информацию.

Формирование единой базы данных очередности для поступления в ДОУ на территории Граховского муниципального района происходит в хронологическом порядке по дате обращения в ДОУ

3.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

на информационных стендах, интернет-сайте размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заявителями; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; образец жалобы на действие (бездействие) должностного лица;

тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать дату размещения.

3.4.2. Места ожидания в очереди на прием к должностному лицу должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием граждан.

3.4.3. На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

3.4.4. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:

места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

3.4.5. Требования к местам приема заявителей:

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется руководителем и иными должностными лицами отдела ответственными за организацию работы, по исполнению муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями.

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.2.1. Персональная ответственность работников исполнителей муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах и должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципального района.

Специалисты, участвующие в исполнении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.

4.3. Контроль за деятельностью специалиста управления, осуществляющего работу по предоставлению муниципальной услуги, производит начальник управления образования Администрации Граховского муниципального района в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Удмуртской Республики. По результатам проверок начальник управления дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет не менее одного раза в месяц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

 

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном и порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Контроль деятельности управления осуществляет Администрация Граховского муниципального района.

Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

специалистов управления - руководителю Управления образования Администрации Граховского муниципального района.

Заявители могут обжаловать действия или бездействия управления в Администрацию муниципального района (с. Грахово, ул. Ачинцева, 5) или в судебном порядке.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской Республики.

Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 дней со дня их поступления в Управление образования Администрации Граховского муниципального района.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Должностные лица Управления образования Администрации Граховского муниципального района, проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы. 

Личный прием специалистами управления образования Администрации Граховского муниципального района проводится без предварительной записи.

Специалист, осуществляющий прием заявителей с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема данной жалобы и должности, фамилии, имени и отчестве специалиста, который будет её рассматривать.

5.6. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов начальник управления образования Администрации Граховского муниципального района, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.8.По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.15. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащихся в Административном регламенте;

- на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.16. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Приложение: 
1. Образец заявления.

2. Образец путевки.

3. Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу. 
Приложение 1 

к Административному регламенту
Заведующей муниципальным дошкольным образовательным учреждением детский сад

Граховского_______________________ района

 ___________________________________

(Ф.И.О. руководителя ДОУ)

___________________________________

(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________

___________________________________

Контактный телефон _______________

заявление

Прошу выдать путевку для ребенка _______________________________________                                (Ф.И.О ребенка, дата рождения)

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение № ___________________

Дополнительно сообщаю: 

Работаю, учусь  ______________________________________________________________

(место работы, учебы, телефон)

_____________________________________________________________________________

Не работаю __________________________________________________________________

Состою в Центре занятости населения  _________________________________________

(№, дата выдачи свидетельства безработного)

Ф.И.О., место работы отца (матери), телефон  ___________________________________

_____________________________________________________________________________

Являюсь одиноким родителем _________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка ____________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Многодетная семья  __________________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Инвалид (родитель-инвалид I,II группы, ребенок-инвалид) __________________________

(№ и дата выдачи документа)

Вид путевки  ________________________________________________________________

(«договорная», в порядке очереди)

Наличие прав на внеочередное, первоочередное получение путевки _______________

_____________________________________________________________________________

(категория, № и дата выдачи документа)

Дата.







Подпись.

Приложение 2

к Административному регламенту

ПУТЕВКА

от ________________2011 года







№ ____________


Управление образования Администрации МО «Граховский район» направляет в 

___________________________________________________________________________________________________

(наименование муниципального дошкольного образовательного учреждения)

___________________________________________________________________________________________________

Адрес дошкольного учреждения _______________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество ребенка _______________________________________________________________________

Дата рождения ребенка _______________________________________________________________________________

Домашний адрес ____________________________________________________________________________________


Направление действительно в течение 10 рабочих дней со дня его выдачи.

Начальник управления образования


администрации МО «Граховский район»




Е.Ф. Айпалова

Приложение 3

Учреждения непосредственно предоставляющие муниципальную услугу 

«Предоставление дошкольного образования, воспитания и содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении»

	№№
	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Телефоны
	Режим работы учреждения

	
	Граховский район
	
	
	

	1. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  Лолошур-Возжинский детский сад
	427734, Удмуртская Республика, Граховский район, д. Лолошур-Возжи, ул. Советская, 1 «а»

	8 (34163)

52-2-72
	с 7 до 17-30

	2. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Староятчинский детский сад
	427747,  Удмуртская Республика,  Граховский район, 

д. Старые Ятчи, 

ул. Староятчинская, 32


	8 (34163)

58-2-30
	с 7 до 17-30

	3. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  Мари-Возжайский детский сад
	427743,  Удмуртская Республика, Граховский район, д. Мари-Возжай, ул. Юбилейная, 1


	8 (34163)

55-1-35
	с 7 до 17-30

	4. 
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение Верхнеигринский детский сад
	427745, Удмуртская Республика,  Граховский район, с. Верхняя Игра, ул. Майорова, 3


	8 (34163)
 56-1-17


	с 7 до 17-30

	5. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Порымский детский сад «Ашальчи»
	427736, Удмуртская Республика , Граховский район, д. Порым, ул. Центральная, 30 тел. 8 (34163) 57-2-10


	тел.  (34163) 57-2-10


	с 7 до 17-30

	6. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Каменский детский сад
	427742, Удмуртская Республика, Граховский район, д.Каменное, ул.Советская, 2 а, 
	тел. (34163) 55-1-45
	с 7 до 17-30

	7. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Граховский детский сад»
	427730, Удмуртская Республика, с. Грахово, ул. Муфтеева, 3, 
	тел. (34163) 3-17-97
	с 7 до 17-30

	8. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Зареченский детский сад


	427733, Удмуртская Республика, Граховский район, с. Заречный, ул. Школьная, 1
	
	с 7 до 17-30

	9. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Мамаевский детский сад, структурное подразделение МБДОУ Лолошур-Возжинский детский сад
	427733, Удмуртская Республика,  Граховский район, д. Мамаево, ул. Мичурина, 14


	тел.  (34163) 50-2-25
	с 7 до 17-30

	10. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Нижнеюрашский детский сад, структурное подразделение МБДОУ Лолошур-Возжинский детский сад
	427734, Удмуртская Республика, Граховский район, д. Нижние Юраши, ул.Кирова, 42 а


	тел.  (34163) 50-2-16
	с 7 до 17-30

	11. 
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение Новогорский детский сад, структурное подразделение МБДОУ Мари-Возжайский детский сад
	427744, Удмуртская Республика, Граховский район, с. Новогорское, ул. Школьная, 10
	
	с 7 до 17-30

	12. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Большеерыксынский детский сад, структурное подразделение МБДОУ Мари-Возжайский детский сад
	427743, Удмуртская Республика, Граховский район, д. Большая Ерыкса, ул. Гагарина, 29
	
	с 7 до 17-30

	13. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Староигринский детский сад, структурное подразделение МБДОУ Верхнеигринский детский сад
	427745, Удмуртская Республика, Граховский район, д. Старая Игра, ул. Удмуртская, 61
	
	с 7до 17-30

	14. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Байтугановский детский сад, структурное подразделение МБДОУ Верхнеигринский детский сад
	427745, Удмуртская Республика, Граховский район, д. Байтуганово, ул. Центральная, 38
	
	с 7 до 17-30

	15. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Котловский детский сад, структурное подразделение МБДОУ Порымский детский сад «Ашальчи»
	427740, Удмуртская Республика, Граховский район, д. Котловка, ул. Юбилейная, 29 а
	
	с 7 до 17-30

	16. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Яги-Каксинский детский сад, структурное подразделение  МБДОУ Порымский детский сад «Ашальчи»
	427740, Удмуртская Республика, Граховский район, д. Яги-Какси, ул. Осиновская, 3
	
	с 7 до 17-30

	17. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Иж-Бобьинский детский сад,  структурное подразделение  МБДОУ Каменский детский сад
	427742, Удмуртская Республика, Граховский р-н, д. Иж-Бобья, ул. Юбилейная, 2
	
	с 7 до17-30

	18. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Благодатновский детский сад, структурное подразделение МБДОУ Зареченский детский сад
	427733, Удмуртская Республика, Граховский район, д.Благодатное, ул. Благодатновская, 53б
	
	с 7до 17-30


                                                                                        _________________________________






