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	Администрация муниципального образования «Граховский район» Удмуртской Республики
	Удмурт элькунысь «Грак ёрос» муниципал кылдытэтлэн       администрациез




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

« 03 »  июля    2012 года                                                                             №   371
с. Грахово

	Об утверждении административного регламента Отдела земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» по предоставлению  муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности» 



       В целях проведения административной реформы в МО «Граховский район», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с измененьями и дополнениями), постановлением Правительства Удмуртской Республики от 03.05.2011 года № 132  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в Удмуртской Республике», постановлением  Администрации муниципального образования  «Граховский район»   от 23.05.2012 года № 261 «Об утверждении   Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО «Граховский район», руководствуясь Уставом МО «Граховский район», Администрация МО «Граховский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Отдела земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» по предоставлению муниципальной услуги  «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной собственности»    (далее по тексту  — Регламент).
2. Отделу земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район» разместить настоящий Регламент на информационном стенде Администрации МО «Граховский район», в местах предоставления муниципальной услуги, в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Реестр государственных и  муниципальных услуг (функций).

3. Отделу экономики и информатизации Администрации муниципального образования «Граховский район» разместить настоящий Регламент в сети Интернет на сайте муниципального образования «Граховский район»  в разделе Регламенты муниципальных услуг. 

4. Контроль и координацию за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования «Граховский район» по производственно – экономическим вопросам Аблаева А.В.  

Глава Администрации

МО «Граховский район»                                                         В.И.Белов

исп. Шляпина  Е.Г.

Административный регламент  предоставления муниципальной услуги 

«Прекращение права пожизненного наследуемого  владения земельным участком, находящимся в не разграниченной государственной собственности или муниципальной собственности»

1. Общие положения

 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в не разграниченной государственной собственности или муниципальной собственности» разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга - деятельность по реализации функций Администрации муниципального образования «Граховский район» (далее – администрация), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий администрации, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «Граховский  район».

Заявитель - физическое лицо или юридическое лицо обратившиеся в администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане и юридические лица, за которыми земельный участок закреплен на праве пожизненного наследуемого владения  (далее – заявители). 
        1.4. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации от 25.12.1993 N 237; 

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О  введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре объектов недвижимости»;
Федеральный закон от 25.12.2008 N 281-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услугу»;

Устав муниципального образования  «Граховский район»;
2. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной  услуги

 2.1. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: Удмуртская Республика, Граховский  район, с. Грахово,  ул. Ачинцева, д. 3.  Муниципальная услуга предоставляется отделом  земельных и  имущественных  отношений  Администрация  муниципального образования «Граховский района» ( далее - Отдел). Место нахождения Отдела: Удмуртская Республика, Граховский район, с. Грахово,  ул. Ачинцева, д. 3, здание администрации, второй этаж,  тел. (факс)  341 63 3-17-53; 3-10-83.   Е-mail: grahadmin@udmnet.ru.
2.2. График работы Отдела : с понедельника по пятницу - с 8-00 до 17-00 ч.

- обеденный перерыв - с 12-00 до 13-00 ч.;

2.3. График приема заявителей, приема документов:

- с понедельника по пятницу - с 8-00 до 16-00 ч

2.4. График выдачи готовых документов:

     с понедельника по пятницу - с 8-00 до 16-00 ч.

2.5. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:

      1) лично в Отделе;

      2) по телефону (факс)  341 63 3-17-53, 3-10-83 

      3) в письменном виде посредством направления почтового отправления в адрес Главы Администрации муниципального образования  «Граховский район»,  либо факсом с последующим почтовым отправлением;

      4) посредством электронной почты;

      5) на официальном сайте муниципального образования "Граховский район";

 2.6. Информацию о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить:

      - у специалиста отдела 

      - при записи на прием;

      - при письменном обращении;

      - при индивидуальном запросе по электронной почте;

      - по телефону.

 2.7. Информацию о формах документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель получает при личном обращении в Отдел.

 2.8. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

      Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в администрации муниципального района, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования,  посредством размещения на официальных сайтах в сети Интернет органов государственной власти и органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении государственной функции, в средствах массовой информации.

  2.9.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

  2.10. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

  2.11. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты структурного подразделения администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

3. Стандарт предоставления муниципальной услуги

                 3.1. Наименование муниципальной услуги: прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или муниципальной собственности (далее- муниципальная услуга).

Принудительное прекращение права пожизненного наследуемого  владения земельным участком регулируется нормами Земельного кодекса Российской Федерации  и Административный регламент в данном случае не применяется.

  3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является подписанное постановление Администрации муниципального образования  о прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной собственности или муниципальной собственности (далее – постановление Администрации).

  3.3. Срок выполнения административных действий со дня поступления обращения от заявителя в Администрацию  до дня подписания постановления Администрации либо до дня дачи мотивированного отказа в таком предоставлении не может превышать 30 дней.

  3.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

К заявлению о прекращении пожизненного наследуемого владения земельным участком прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность (для гражданина)

2) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);

5) документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, о предоставлении земельного участка.

6) документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

Документы, удостоверяющие права на землю, запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Заявление о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком (далее – заявление) оформляется ручным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. 

3.5. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (наименование) представителя заявителя, место регистрации юридического лица, контактные телефоны написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом.

3.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 3.4 настоящего Административного регламента;

2) нарушение требований к оформлению документов;

3) если документы не поддаются прочтению, содержат нецензурные или оскорбительные выражения, обращения.

 3.7.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) заявитель является ненадлежащим лицом;

б) земельный участок не носит статус земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

в) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требованиям законодательства;
г) отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.
 3.8. При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

 3.9. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может превышать 30 минут, а при предварительной записи на прием – не может превышать 15 минут.

 3.10. Заявление регистрируется в день представления в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

4. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

 Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

1) требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

5. Показатели доступности и качества оказываемых услуг

 Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

6. Административные процедуры

  6.1. Перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, и направление их должностному лицу для определения исполнителя;

-рассмотрение  заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования; 

-рассмотрение, проверка содержания и подписание постановления Администрации;

-извещение заявителю о подписании постановления Администрации и его рассылка.

-Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

  6.2. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов,  направление их должностному лицу для определения исполнителя.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  поступление в адрес Администрации заявления  от заявителя  о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Документы, направленные в Администрацию почтовым отправлением, посредством электронных средств связи или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются специалистом   приёмной главы администрации  в день их поступления. 

По желанию заявителя при приеме и регистрации письма на втором экземпляре специалист   приёмной главы администрации, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии  с указанием даты представления.

Срок регистрации запроса заявителя специалистом приёмной главы администрации     составляет 15 минут.

После регистрации специалист  приёмной главы администрации   в течение рабочего дня передает письмо в порядке делопроизводства  главе Администрации или лицу, исполняющему его обязанности. 

Глава администрации или лицо, исполняющее его обязанности, в течение одного рабочего дня определяет исполнителя муниципальной услуги, после чего передает письмо в порядке делопроизводства исполнителю для дальнейшего предоставления муниципальной услуги.

          6.3. Описание последовательности действий при рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов, принятии решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком

В течении двух рабочих дней, со дня поступления заявление в администрацию, начальник отдела земельных и имущественных отношений определяет сотрудника отдела, ответственного за подготовку проекта соответствующего решения (далее – сотрудник отдела), и передает ему на исполнение, поступившее в адрес администрации заявление.

При рассмотрении заявления сотрудник отдела проверяет, оформлено ли заявление надлежащим лицом, представлен ли полный комплект документов, указанный в пункте 3.4. настоящего Административного регламента, проверяет сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем, на предмет их достоверности и соответствие требованиям законодательства.

Если заявление написано ненадлежащим лицом или земельный участок, указанный в заявлении, не находиться в неразграниченной государственной собственности или муниципальной собственности, сотрудник отдела  готовит в адрес заявителя проект письменного уведомления об отказе в прекращении  права пожизненного наследуемого владения  земельным участком.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям, сотрудник отдела готовит проект уведомления заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах,  меры по их устранению и срок их устранения.

Проект уведомления в адрес заявителя специалист отдела готовит в течение трех рабочих дней, согласует с начальником  отдела и передает на подпись главе администрации или лицу, его замещающему.

Глава администрации или лицо, его замещающее рассматривает проект уведомления в адрес заявителя и после подписания в течение рабочего дня передает его специалисту приёмной главы администрации для регистрации в журнале исходящий документов. 
Специалист приёмной главы администрации   в течение 20 минут регистрирует уведомление в адрес заявителя и передает специалисту отдела. Специалист отдела направляет его по указанному адресу по почте простым почтовым отправлением либо по электронной почте.

Если заявитель в течение 15 рабочих дней не предоставил в администрацию недостающие документы, специалист отдела готовит в адрес заявителя проект уведомления об отказе оказании муниципальной услуги с разъяснением причин отказа.  

Специалист отдела в течение рабочего дня согласует проект уведомления с начальником управления и передает его на подпись главе администрации или лицу, его замещающему.

Глава администрации или лицо его замещающее, рассматривает проект уведомления в адрес заявителя и после подписания в течение рабочего дня передает его специалисту приёмной главы администрации для последующей регистрации в журнале исходящих документов.

Специалист приёмной главы администрации  в течение 20 минут регистрирует уведомление в адрес заявителя   и передает специалисту  отдела. Специалист отдела направляет его по указанному адресу по почте простым почтовым отправлением либо по электронной почте.

Если заявление написано надлежащим лицом, представлен полный пакет документов и земельный участок находится на территории муниципального района, государственная собственность на который не разграничена, специалист отдела готовит проект постановления Администрации о прекращении права пожизненного расследуемого владения земельным участком заявителю.  Максимальный срок действия 15 рабочих дней.

              6.4. Описание последовательности действий по рассмотрению, проверке содержания и подписанию проекта постановления Администрации.
Подготовленный проект постановления Администрации специалист отдела передает на согласование в юридический отдел администрации.

Сотрудники юридического отдела администрации в течение двух рабочих дней проверяют проект постановления Администрации и при выявлении замечаний передает проект постановления Администрации на его дальнейшую доработку сотруднику отдела. Специалист отдела дорабатывает проект постановления Администрации с учетом выявленных недостатков и передает его для дальнейшего согласования начальнику отдела и задействованным в согласовании правового акта службам. 

Согласование проекта постановления Администрации начальником отдела осуществляется в течение двух рабочих дней, другими задействованными службами- в течении одного рабочего дня. 

Глава администрации или лицо, его замещающее в течение рабочего дня подписывает  постановление Администрации и поручает руководителю аппарата  Администрации подготовить необходимое количество экземпляров в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации.

 Руководитель аппарата Администрации регистрирует  постановление в «Журнале регистрации постановлений Администрации муниципального образования «Граховский район»   и передает его специалисту отдела. 

                 6.5. Описание последовательности действий по извещению заявителя о подписании постановления Администрации  и его рассылка

После подписания постановления Администрации  специалист  отдела  по телефону, либо по электронной почте, если заявитель указал в своем заявлении необходимые данные, сообщает заявителю о подписанном постановлении Администрации  и о месте,  где его можно получить. 

При нарочном получении постановления Администрации заявитель расписывается в журнале выдачи постановлении Администрации, находящемся в отделе  земельных и имущественных отношений.

Если заявитель не указал необходимую информацию, либо в заявлении отражена просьба о направлении результата муниципальной услуги посредством почтового сообщения, то обязанность по отправке почтового сообщения в 3-х дневный срок со дня принятия решения возлагается на сотрудника  отдела.

Специалист отдела в недельный срок после принятия постановлении о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельного участка обязан  сообщить об отказе  от права на земельный участок в налоговый орган по месту нахождения такого земельного участка и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости.

 7. Формы контроля за исполнением административного регламента

7.1. Порядок осуществления текущего контроля  за  соблюдением и исполнением положений административного регламента

 Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава администрации или начальник отдела земельных и  имущественных  отношений. 

 7.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава администрации или уполномоченное им должностное лицо администрации.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

 7.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

 По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

 7.4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

 Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой администрации или уполномоченным им должностным лицом.

8. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования «Граховский район». Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу рассматриваются непосредственно главой Администрации муниципального образования «Граховский район».

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием  официального сайта Администрации муниципального образования «Граховский район»,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой Администрации муниципального образования «Граховский район» или по его поручению начальником отдела земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Граховский район», в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы Администрация муниципального образования «Граховский район» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

.

__________________________________________

                                                            Приложение 1 

к  Административному регламенту

Блок-схема

последовательности действий при прекращении права пожизненного
 наследуемого владения земельным участком
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Приложение 2
к настоящему Административному 
регламенту  

В Администрацию муниципального 
образования    «Граховский район»

Главе Администрации

В.И. Белову
_____________________________________

                  (ФИО заявителя)

_____________________________________
                                        (адрес)

_____________________________________

                             (контактный телефон)

Заявление о прекращении права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком
Прошу  прекратить право пожизненного наследуемого владения земельным участком с кадастровым номером  ____________________________ площадью ________ га, из категории земель «___________________________________________________», имеющий адрес (адресный ориентир):____________________________________________ предоставленный ранее на праве пожизненного наследуемого владения для ______________________________________________________по следующим  основаниям 
_____________________________________________________________________________
(обоснование отказа от права)

На данном земельном участке расположены следующие объекты недвижимости:

1)

2)

К заявлению прилагаются:

1)

2)

Подпись заявителя, представителя  по доверенности от _________ г.    № ____

М.П.                                                     ________________________/____
Начало предоставления Услуги: поступление в Администрацию заявления о прекращении право пожизненного владения земельным участком





Регистрация заявления, направление главе Администрации для определения исполнителя муниципальной услуги, передача  в порядке делопроизводства исполнителю 








Заявитель является надлежащим лицом? Земельный участок государственная собственность на который не разграничена?








да





рлает





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Представлен полный комплект документов? Надлежащим образом оформленные документы?





Уведомление заявителя о предоставлении недостающих сведений и об устранении недостатков








нет





Предоставление недостающих сведений, устранение недостатков





Подготовка проекта постановления Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком





да





Согласование проекта постановления Администрации





Подписание постановления Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком








Получение заявителем подписанного постановления  Администрации и уведомление о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком








